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TiTOL | NORMES GENERALS | DE MODIFICACIO DE CREDITS
CAPITOL | - NORMES GENERALS

Article 1. Objecte

Les presents bases s’estableixen a I'empara de l'article 165.1 del Reial Decret Legislatiu
2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei Reguladora de les Hisendes
Locals i I'article 9 del Reial Decret 500/1990, de 20 d’abril, amb I'objecte d’adaptar les normes
en materia pressupostaria a I'organitzacié i funcionament de I’Ajuntament d’Arenys de Mar.

Tanmateix s’estableixen especificacions en quant a I'exercici del control intern de I’Ajuntament
d’Arenys de Mar considerant alld establert a I'article 213 i seglents del TRLRHL i al Reial
Decret 424/2017, de 28 de abril, pel que es regula el régim juridic del control intern en les
entitats del Sector Public Local.

Article 2. Régim juridic
- Llei 7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de les Bases del Régim Local (LRBRL).

- Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text Refos de la Llei
Reguladora d’Hisendes Locals (TRLRHL).

- Reial Decret 500/1990, de 20 d’abril, pel qual es desenvolupa el capitol | del Titol VI de la
Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les hisendes locals (RD/500/90)

- Llei Organica 2/2012 de 27 d'abril, d'Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera

- Reial Decret 1463/2007, de 2 de novembre, que desenvolupa la Llei 18/2001 general
d’estabilitat pressupostaria en tot alld en que no s’oposi a les llei organica d’estabilitat
pressupostaria.

- Ordre HAP/2105/2012, d'1 d'octubre, pel que es desenvolupen les obligacions de
subministrament d’informacié previstes en la LOEPSF

- Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la que s’aprova la estructura dels
pressupostos de las entitats locals i 'Ordre HAP/419/2014, de 14 de mar¢ que la modifica.

- Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccié del model
normal de comptabilitat local.

- Llei 25/2013 de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié del registre
comptable de factures en el sector publics, desenvolupada per I'Ordre HAP/492/2014 de 27
de marg, que regula els requisits funcionals i técnics del registre comptable de factures.

- Reial Decret 424/2017, de 28 de abril, pel que es regula el régim juridic del control intern en
las entitats del Sector Public Local (RCIEL).

- Reial Decret 128/2018, de 16 de marg, pel que es regula el regim juridic dels funcionaris
d’Administracié Local amb habilitacié de caracter nacional.

Article 3. Ambit d’aplicacié
1. La vigéncia de les bases sera la mateixa que la del Pressupost. En cas que I'esmentat
Pressupost s'hagi de prorrogar, aquestes bases regiran, aixi mateix, durant el periode de

prorroga.

2. Aquestes bases s'apliquen amb caracter general a I'execucié del Pressupost de I'Ajuntament,
tenint en compte les particularitats que es detallaran.
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3. L’Entitat Publica Empresarial estara sotmesa al Pla General de Comptabilitat vigent per les
empreses espanyoles, sense perjudici que s’adaptin a les disposicions del Codi de Comerg i
altra legislacié mercantil.

Article 4. Import

El Pressupost General per a l'exercici 2022 esta integrat per:

Estat de despeses

Estat d’ingressos

Recursos ordinaris Cap. 1a 5

Ajuntament

23.219.777,59

23.219.777,59

18.287.589,00

Estat de despeses

Estat d’ingressos

E.P.E.L Radio Arenys

312.043,59

312.043,59

El Pressupost General consolidat eliminades les operacions internes d’acord amb I'article 17
del RD 500/1990 presenta el seguent detall:

OP.

CAP. DENOMINACIO AJUNTAMENT  EPEL e TOTAL

DESPESES

1 DESPESES DE PERSONAL 8.674.441,93  245.073,38 8.919.515,31

2 DESP. CORRENTS EN BENS | SERVEIS 7.530.573,59  58.200,00 7.597.773,59

3 DESPESES FINANCERES 57.950,00 384,21 58.334,21

4 TRANSFERENCIES CORRENTS 1.289.719,98 -249.000,00  1.040.719,98
FONS DE CONTINGENCIA | ALTRES

5  IMPREVISTOS 0,00 0,00

6  INVERSIONS REALS 5.159.727,09 6.000,00 5.165.727,09

7 TRANSFERENCIES DE CAPITAL 64.765,00 -6.000,00 58.765,00

8  ACTIUS FINANCERS 30.000,00 30.000,00

9 PASSIUS FINANCERS 403.600,00 403.600,00
TOTAL PRESSUPOST 23.219.777,50 309.657,50  -255.000,00 23.274.435,18

OP.
CAP. DENOMINACIO AJUNTAMENT  EPEL TS TOTAL

INGRESSOS

1 IMPOSTOS DIRECTES 7.995.965,00 7.995.965,00

2 IMPOSTOS INDIRECTES 350.000,00 350.000,00
TAXES, PREUS PUBLICS | ALTRES

3 INGRESSOS 5.191.100,00  55.000,00 5.246.100,00

4  TRANSFERENCIES CORRENTS 451421900  249.000,00  -249.000,00  4.514.219,00

5  INGRESSOS PATRIMONIALS 236.305,00 1.500,00 237.805,00

6  ALIENACIO INVERSIONS REALS

7 TRANSFERENCIES DE CAPITAL 521.542,14 6.000,00 -6.000,00  521.542,14

8  ACTIUS FINANCERS 30.000,00 30.000,00

9 PASSIUS FINANCERS 4.380.646,45 4.380.646,45
TOTAL PRESSUPOST 23.219.777,50  311.500,00  -255.000,00 23.276.277,59

Article 5. Estructura

Els crédits inclosos a l'estat de despeses s'han classificat amb els criteris organic, econdmic i
per programes, tal i com preveu I'Ordre EHA/3565/2008 de 3 de desembre, per la qual s’aprova
I’'estructura dels pressupostos de les entitats locals i 'Ordre HAP/419/2014, de 14 de marg, per

la que es modifica I'Ordre EHA/3565/2008,:

a) Classificacio per Programes. Mostra la finalitat i objectius de la despesa. Es desglossa en
5 digits: area de despesa, politica de despesa, grup de programes i el dos ultims al programa.
Els programes en que es desenvolupa inicialment I'accié municipal per I'exercici 2021 son els
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que es detallen a I'Annex 1.

Tot i aixd0 es podran crear el programes que s'estimin necessaris per explicar I'actuacié
municipal, mitjangant les diferents modificacions pressupostaries que es puguin produir durant
la vigeéncia del present pressupost

b) Classificaci6 Economica La classificacio econdomica de la despesa explica la seva
naturalesa. Es desglossa en 5 digits que defineixen el capitol, article, concepte i subconcepte.

El concepte d’ingrés vindra definit de la mateixa manera, per la conjuncié de les estructures
organiques i economiques, vistes fins ara, i d’acord amb la normativa que les desenvolupa.
L'estructura econdmica consta de 5 digits, segons el capitol, article, concepte i subconcepte
d’'ingrés del que es tracti.

c) Organica: ve determinat per I'estructura organitzativa de delegacions aprovades per Decret
de data 18 de juny de 2019 i consta de dos digits.

10 | Alcaldia 63 | Museus

20 | Administracié general 64 | Biblioteca

21 | Hisenda 70 | Educacio

22 | Sistemes d'informacié i processos 71 | Infancia i joventut

30 | Promocié econdmica i comerg 72 | Participacié ciutadana
31 | Comunicacio 73 | Drets civils

32 | Mobilitat 74 | Gent gran

33 | Turisme, fires i consum 75 | Civisme

40 | Urbanisme i serveis técnics 80 | Accio social

50 | Brigada i serveis municipals 81 | Cooperacié internacional i solidaritat
51 | Medi ambient i platges 82 | Esports

60 | Cultura 83 | Geriatric

61 | Festes 90 | Governacio

62 | Centre Espriu 91 | Sanitat i consum

d) Projecte de despeses: tindran la consideracioé de projectes de despeses:

- Els projectes d’inversio inclosos a I'annex d’inversions del pressupost general.
- Les despeses amb finangament afectat.

Els projectes de despesa s’identificaran amb un codi que ha de ser invariable per a tota la vida
de l'actuacio. Aquest haura de contenir:

- Exercici d’inici del projecte.

- Numero del projecte.

- La codificacié del tipus de projecte. Ha de permetre identificar si es tracta d’'un super
projecte, projecte, expedient, els subexpedients inclosos i si es tracta d’'un projecte
d’inversions amb finangament afectat o d’un altre tipus.

L’aplicacio pressupostaria definida per la conjuncid de les classificacions organica, per
programes i economica, constitueix la unitat basica d’informacié sobre la qual s’efectuara el
control comptable dels crédits i de les seves modificacions. El control fiscal es realitzara a nivell
de la vinculacio juridica establerta en aquestes bases.

Article 6. Delimitaci6 de I’aplicacio dels crédits pressupostaris
A carrec dels credits de I'estat de despeses només es podran contraure obligacions derivades

de despeses realitzades durant I'exercici i s’aplicaran exclusivament a les finalitats autoritzades
en el pressupost general o per les modificacions aprovades.
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No obstant, i amb caracter excepcional, podran aplicar-se als credits del pressupost vigent en
el moment del seu reconeixement les obligacions a qué es fa referéncia en I'article 26 del Reial
Decret 500/1990:

a) Les que resultin de la liquidacié d’endarreriments a favor del personal que percep les seves
retribucions amb carrec als pressupostos generals de I'entitat local (article 176.2.a TRLRHL).

b) Les derivades de compromisos de despeses degudament adquirits en exercicis anteriors. En
el suposit establert en l'article 47.5 RD 500/1990 es requereix la prévia incorporacié dels credits
corresponents.

c) Les obligacions procedents d’exercicis anteriors a que es refereix I'article 60.2 RD 500/1990.
Article 7. Nivells de vinculacié juridica

1. Els nivells de vinculacio juridica sén:

a. Amb caracter general:

Area (1digit)
Area de despesa (1 digit)
Capitol (1 digit)

Classificacio organica:
Classificacio per programes:
Classificacié economica:

b. Excepcions:

e Despeses de personal (Capitol 1): Els nivells de vinculacié juridica seran els
seglents:

Article 10 Organs de govern
Article 11 Personal eventual
Article 16 Quotes, prest. i desp. socials

Organica: cap digit
Programa: Area de despesa (1 digit)
Economica: article (2 digits)

Concepte 150 Productivitat
Concepte 151 Gratificacions

Organica: 1 digit
Programa: Area de despesa (1 digit)
Economica: concepte (3 digits)

Subconcepte 16209 Altres desp. socials
Subconcepte 1620900
Subconcepte 1620901

Organica: 1 digit
Programa: Area de despesa (1 digit)
Economica: capitol (1 digit)

e |Inversions reals: les aplicacions que tinguin associades projectes de despeses
vincularan a nivell del propi projecte, en els termes establerts en la vinculacié juridica
de caracter general. La vinculacié dels projectes sera en tots els casos qualitativa i
quantitativa.

e Creédits ampliables: per als crédits que es declarin ampliables a l'article 13 d'aquestes
Bases el nivell de vinculacié sera la propia aplicacio.

2. Quan es dugui a terme una despesa que excedeixi la consignacié de la aplicacié
pressupostaria, sense superar el nivell de vinculacio juridica, caldra justificar la insuficiencia de
consignacié i la necessitat de la despesa sol-licitant vistiplau dels Serveis Econdmics.

3. Quan la gestio de les aplicacions pressupostaries integrades en el mateix nivell de vinculacié
juridica correspongui a diferents regidors, els Serveis Economics o la Intervencio els informara
de l'aplicacié d'aquelles despeses que superin la consignacié de la partida.

4. El control comptable de les despeses es realitzara sobre I'aplicacié pressupostaria i el fiscal
sobre el nivell de vinculacié.
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5. En els casos en qué existeixi dotacid pressupostaria dins de la bossa de vinculacio juridica
de crédits establerta es podran imputar despeses a conceptes o partides de la mateixa bossa
de vinculacié no existents al Pressupost inicial sense necessitat de tramitar cap modificaci6 de
crédit.

Article 8. Situacio dels crédits pressupostaris

1. Els crédits consignats al pressupost de despeses aixi com els procedents de les
modificacions pressupostaries poden estar, amb caracter general, en qualsevol de les
situacions seguents:

a) Credits disponibles. El principi general és el de la disponibilitat de tots els crédits que
figuren al pressupost.

b) Crédits retinguts pendents d’utilitzacié. Quan la quantia de la despesa o la complexitat de
la preparacié de I'expedient ho aconsellin, el regidor de I'area gestora podra demanar la
retencio de credits d’'una partida pressupostaria. Rebuda la sol-licitud s’expedira, si és el cas, la
certificacio d’existéncia de credit.

La retencid6 de crédit és l'acte per mitja del qual s’expedeix, respecte d’una aplicacio
pressupostaria, una certificacié d’existéncia de saldo suficient per a I'autoritzacié d’'una despesa
o d’'una transferéncia de crédit per un import determinat, pel qual es produeix una reserva per a
tal despesa o transferéncia. La regulacio de les retencions de credit s’estableixen en els articles
31i 32 del RD 500/1990. Es competencia de I'Interventor municipal I'expedicié de certificacions
d’existéncia de credit

c) Crédits no disponibles. Quan un regidor consideri necessari retenir, totalment o
parcialment, credit d'una aplicacié pressupostaria de I'execucio de la qual és responsable, ha
de formular proposta raonada que haura de ser conformada pel regidor d'Hisenda. La
declaracié de no disponibilitat de credits aixi com també la seva reposicié a disponible
correspon al Ple. A carrec del saldo declarat no disponible no es podran acordar autoritzacions
de despeses ni transferéncies i el seu import no pot ser incorporat al pressupost de I'exercici
seglent.

La no disponibilitat de credits per I'aplicacio de determinades normes legals, sera sotmesa al
coneixement de I'Ajuntament Ple per part del Regidor d’Hisenda previ informe de la Intervencio.

Les despeses que s'hagin de finangar -total o parcialment- mitjangant subvencions, aportacions
d'altres institucions, o operacions de crédit queden en situacié de crédits no disponibles fins
que es formalitzi el compromis per part de les entitats que concedeixen la subvencio o el credit.
S’entén per compromis ferm d’ingrés I'acte pel qual qualsevol ens o persona, publica o privada,
s’obliga, mitjangant un acord o concert amb I'Ens local, a finangar total o parcialment una
despesa determinada de forma, pura o condicionada. Per al compliment d’aquesta previsio, el
Ple municipal autoritza a la intervencié a comptabilitzar la no disponibilitat de crédits en les
aplicacions pressupostaries que es financin totalment o parcialment amb ingressos afectats
mentre no s’acrediti documentalment la disponibilitat d’aquests recursos.

CAPITOL Il - MODIFICACIONS DE CREDIT
Article 9. Modificacions de crédits. Principis generals
1. Quan calgui fer una despesa per la que no existeixi consignacié i excedeixi del nivell de
vinculacié juridica establert en I'article seté d’aquestes bases, es tramitara un expedient de

modificacié de credits subjecte a les normes fixades en la llei i a les particularitats que regula
aquest capitol.

2. Les modificacions de crédit, d’acord amb els articles 177 a 182 del TRLRHL i 34 a 51 del RD
500/1990, poden ser dels seglents tipus:
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a) Credits extraordinaris

b) Suplements de credit

c) Ampliacions de credit

d) Transferéncies de credit

e) Generaci6 de credits per ingressos
f) Incorporacioé de romanents de crédit
g) Baixes per anul-lacié

Article 10. Tramitacié de les modificacions de credit

1. Tota modificacié de crédits s’iniciara a proposta del responsable del departament gestor de
la despesa i del regidor corresponent, i anira acompanyada del model normalitzat que als
efectes estableix la Intervencidé Municipal, en tot cas requerira el vist i plau del regidor
d’Hisenda.

2. Les propostes de modificacié de crédit inclouran una memoria justificativa de la necessitat i/o
urgéncia per a la seva aprovacio, aixi com la concrecié del tipus de modificacié a realitzar entre
les detallades en l'article anterior.

3. Les propostes de modificacié, acompanyades de la documentacié requerida, seran lliurades
pels responsables dels departaments gestors de la despesa a la seccié de comptabilitat de la
Intervencié Municipal, la qual en comprovara la legalitat i verificara la suficiéncia de saldo de
credit.

4. La proposta de decret o d’acord a I'd0rgan corresponent per a la seva aprovacio correspondra
al regidor delegat d’Hisenda.

5. Les modificacions de crédit aprovades pel Ple no seran executives fins que no s'hagi
complert el tramit de publicitat posterior a I'aprovacié definitiva.

6. Les modificacions de crédit aprovades per un organ diferent del Ple sén executives des de
I'adopcio de l'acord d'aprovacio.

Article 11. Crédits extraordinaris i suplements de credit

1. Els credits extraordinaris i els suplements de crédits s'han de finangar amb un o varis dels
recursos que en aquest punt s'enumeren:

¢ Romanent liquid de Tresoreria, calculat d’acord amb I'establert en els articles 101 a 104 del
RD 500/1990.

e Nous o majors ingressos efectivament recaptats sobre els totals previstos en qualsevol
concepte del pressupost corrent.

e Anul-lacions o baixes de crédits d'altres partides del pressupost no compromeses, les
dotacions de les quals es considerin reduibles sense pertorbacio del respectiu servei.

2. Les despeses de capital aplicables als capitols VI, VII, VIII, IX també es poden finangar amb
recursos procedents d'operacions de crédit.

3. Excepcionalment, les despeses aplicables als capitols I, II, 1ll i IV es podran finangar
mitjangant operacions de crédit; amb aquesta finalitat, caldra complir les condicions segtients:

a) Que el Ple de I'Ajuntament - amb el vot favorable de la majoria absoluta del nombre legal
de membres de la Corporaci6 - declari la necessitat i la urgéncia de la despesa i reconegui
la insuficiéncia d'altres mitjans de finangament dels que preveu el punt 1.

b) Que l'import total anual no superi el 5% dels recursos corrents quantificats a I'article 3.
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c) Que la carrega financera total no superi el 25% dels recursos esmentats. S'entén per
carrega financera la que hi ha al comengament de I'exercici, incrementada en la que s'hagi
originat a causa de la tramitacié d'operacions de crédit durant I'exercici, com també la
resultant del préstec que es proposa de concertar.

d) Que el venciment de l'operacié de crédit sigui anterior a la data de renovaci6é de la
Corporacié.

Article 12. Tramitacié dels expedients de crédits extraordinaris i suplements de credit
1. Han de ser incoats per ordre de I'Alcaldia.

2. Cal adjuntar a la proposta una memoria justificativa de la necessitat de fer la despesa dins
de I'exercici i de la inexisténcia o insuficiéncia de credit en el nivell en que hagi estat establerta
la vinculacio juridica.

3. Els expedients, aprovats inicialment pel Ple de I'Ajuntament, s'han d'exposar al public durant
quinze dies habils, per tal que els interessats puguin presentar reclamacions. Si durant el
periode esmentat no s'han presentat reclamacions, la modificacié de crédit quedara aprovada
definitivament, i, altrament, haura de resoldre el Ple en el termini d'un mes a comptar de
I'acabament de I'exposicié al public.

4. Quan la causa de I'expedient sigui calamitat publica o altres d’interés general excepcional, la
modificacié pressupostaria sera executiva des de I'aprovacio inicial i, en consequéncia, a partir
d'aquest moment es podra aplicar la despesa.

Article 13. Ampliacié de credits

1. Es consideren partides ampliables aquelles que corresponguin a despeses finangades amb
recursos expressament afectats, i que sén les que seguidament s'indiquen:

Despeses Ingressos
20 2210 83000 |Bestretes al personal 20 83000 |Reinteg. bestretes personal
219310 22708 |Servei recaptacid ORGT - Hisenda |21 39211  |Recarrec constrenyiment
40 1510 22799 |Execucions subsidiaries 40 39900 |Execucions subsidiaries

2. L'ampliaci6 de credits exigeix la tramitacio d'expedient, incoat per una unitat administrativa
responsable de I'execucié de la despesa en la qual s'acrediti el reconeixement de majors drets
sobre els que preveu el Pressupost d'Ingressos.

3. L'aprovacio dels expedients d'ampliacié de credit que afecten el Pressupost de I'Ajuntament
correspon a |'Alcalde.

Article 14. Transferéncies de créedit

1. Transferéncia de crédit és aquella modificacié del pressupost de despeses per mitja de la
qual, sense alterar la quantia total d’aquest, s'imputa I'import total o parcial d’'un crédit a altres
aplicacions pressupostaries amb diferent vinculacié juridica.

La transferéncia es pot realitzar entre els diferents crédits del pressupost fins i tot quan aixo
suposi la creacio d’aplicacions pressupostaries noves sempre que existeixi bossa de vinculacio
juridica en la que s’inclogui I'aplicacié pressupostaria de nova creacio.

Les transferéncies de credit de qualsevol mena estaran sotmeses a les limitacions de l'article
180 del TRLRHL i 41 del RD 500/1990:

a) No afectaran als crédits ampliables ni als extraordinaris concedits durant I'exercici.
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b) No podran minorar-se els crédits que hagin estat incrementats amb suplements o
transferencies, llevat de quan afectin a crédits de personal, ni els crédits incorporats com a
consequéncia de romanents no compromesos procedents de pressupostos tancats.

c) No incrementaran crédits que, com a consequéncia d’altres transferéncies, hagin estat
objecte de minoracio, llevat de quan afectin a crédits de personal.

2. L'aprovacié de les transferéncies de credit en els Pressupostos de I'Ajuntament quan afectin
aplicacions de diferents arees de despesa correspon al Ple de I'Ajuntament, excepte quan les
altes i les baixes afectin a crédits de personal.

3. L'aprovacié de les transferéncies de crédit en les aplicacions de la mateixa area de despesa
o entre aplicacions del Capitol | és competéncia de l'alcalde si es refereixen al pressupost de
I'Ajuntament, o del president de cada organisme autdbnom quan afectin els seus pressupostos.

Pel que respecta als conceptes 150 (productivitat) i 151 (gratificacions) la competéncia de
I'Alcalde quedara limitada a transferéncies dins del muntant total de cada concepte.

4. Els expedients han de ser incoats per ordre del regidor d'hisenda. A I'expedient hi haura de
constar la conformitat dels regidors i técnics responsables de les arees implicades en la
modificacié. Es fara constar a I'expedient la necessitat de la despesa a realitzar com també que
la transferéncia que minora crédit no produira cap pertorbacié del servei corresponent.

5. El regidor d'hisenda ha d'ordenar la retencié de crédit corresponent en I'aplicacié que es
preveu minorar.

6. Pel que fa a l'efectivitat de les transferéncies de credits que han de ser aprovades pel Ple
sera aplicable el regim que regula l'article 10.5 de les presents bases.

Article 15. Generacio de crédits

1. Poden generar crédit en l'estat de despeses del pressupost els ingressos de naturalesa no
tributaria derivats de les seglients operacions:

a) Aportacions o compromisos ferms d'aportacié de persones fisiques o juridiques per
finangar, juntament amb ['Ajuntament o amb algun dels seus organismes autdnoms,
despeses de competencia local. Caldra que s'hagi produit l'ingrés o, mancant aixo, que
figuri a I'expedient acord formal de concedir I'aportacio.

b) Alienacié de béns municipals; a aquest efecte, caldra que s'hagi procedit al reconeixement
del dret.

c) Prestacio de serveis, per la qual s'hagin liquidat preus publics, en una quantia superior als
ingressos pressupostats.

d) Reembossament de préstecs.

e) Reintegrament de pagaments indeguts del pressupost corrent, el cobrament dels quals
podra reposar credit en la quantia corresponent.

2. Quan es conegui el compromis ferm de fer una aportacié a favor de I'Ajuntament o quan
s'hagi recaptat algun dels ingressos descrits en el punt 1, en una quantia superior a la que
preveu el pressupost, s'ha d'avaluar si els crédits disponibles a les aplicacions pressupostaries
corresponents de I'estat de despeses son suficients per finangar I'increment de despesa que es
preveu que es necessitara en el desenvolupament de les activitats generadores de l'ingrés.

En cas que el volum de crédit esmentat sigui suficient, no sera procedent tramitar I'expedient de
generacié de credits, quedant I'excés de finangament com a ingrés per reflectir a la liquidacié
de pressupost

En el supdsit que els credits es considerin insuficients, la unitat gestora del servei corresponent
incoara expedient en qué es justificara I'efectivitat dels cobraments o la fermesa del compromis,
com també I'aplicacio pressupostaria que ha de ser incrementada.
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3. L'expedient de generacit de credits sera aprovat per I'Alcaldia.
Article 16. Incorporaci6 de romanents de crédit

1. Amb motiu dels treballs de liquidacié del pressupost de I'exercici anterior la Intervencio
elaborara un estat que comprengui:

a) Els saldos de disposicions de despesa, a carrec dels quals no s'ha procedit al
reconeixement d'obligacions.

b) Els saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en les
aplicacions pressupostaries afectades per expedients de concessidé de credits
extraordinaris, suplements de credit i transferéncies de crédits, aprovats durant el darrer
trimestre.

c) Els saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en les
aplicacions pressupostaries destinades a finangar compromisos de despeses degudament
adquirits en exercicis anteriors,

d) Els saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en els
capitols VI, VII, VIII i IX.

e) Els saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i credits disponibles en
aplicacions pressupostaries correlacionades amb la recaptacio efectiva de drets afectats.

2. Cal constatar I'existencia d'ingressos afectats, ja que els credits corresponents, en qualsevol
cas, han de ser incorporats.

3. En cas que els recursos financers no siguin suficients per cobrir el volum de despesa derivat
de la incorporacié de romanents, la regidoria d'Hisenda, amb informe previ de la Intervencio, ha
d'establir la prioritat d'actuacions; amb aquesta finalitat, cal tenir en compte la necessitat
d'atendre en primer lloc el compliment d'obligacions que resultin de compromisos de despesa
aprovats I'any anterior.

4. Amb caracter general, la liquidacié del pressupost precedira la incorporacié de romanents.

No obstant aixd, I'esmentada modificacié es podra aprovar abans que la liquidacio del
pressupost en els casos seglents:

a) Quan es tracti de credits de despeses finangats amb ingressos especifics afectats.
b) Quan corresponguin a contractes adjudicats en I'exercici anterior o a despeses urgents,
amb informe previ de la Intervencié en qué s'avalui que la incorporacié no produira déficit.

5. L'aprovaci6 de la incorporacio de romanents correspon a I'Alcaldia.

6. L'aprovacio de la modificacié és executiva des del moment en qué s'hagi adoptat I'acord
corresponent.

Article 17. Baixes per anul-lacié

1. Quan I'Alcaldia consideri que el saldo d'un crédit és reduible o anul-lable, sense pertorbacio
del servei, pot ordenar la incoacié de I'expedient de baixa per anul-laci6 i la retencié de credit
corresponent.

2. L'aprovacié correspon al Ple.

Article 18. Modificacions de crédit a carrec del fons de contingéncia

El credits pressupostaris dotats en el pressupost general a carrec del Fons de Contingéncia
previst en l'article 31 LOEPSF tindran com a finalitat fer front a necessitats inajornables de
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caracter no discrecional que no estiguin previstes inicialment en el pressupost, i es destinara a
finangar, quan procedeixi, les modificacions de crédit provocades pels crédits extraordinaris o
els suplement de credit.

_TITOL Il: DE LES DESPESES _
CAPITOL | - GESTIO PRESSUPOSTARIA

Article 19. Fases d’execuci6 del pressupost de despeses

1. La gestio del pressupost s’executara d’acord amb les fases d’execucié del pressupost de
despeses establertes en els articles 52 a 68 del RD 500/90.

a) Autoritzacio de la despesa (A). L’autoritzacié de despesa és I'acte mitjangant el qual s’acorda
la realitzacié d’'una despesa determinada per una quantia certa o aproximada reservant-se per
aquell fi la totalitat o part del credit pressupostari. L’autoritzacié de la despesa no implica
relacions amb tercers

b) Disposici6 de la despesa (D). La disposici6 o compromis és l'acte mitjancant el qual
s’acorda, després del compliment dels tramits legalment establerts, la realitzacié de despeses,
préviament autoritzades, per un import exactament determinat.

La disposicio o compromis de la despesa és un acte amb rellevancia juridica en front a tercers,
vinculant-se a I’Ajuntament a la realitzacié d’'una despesa concreta, determinant-se per tant la
seva quantia i les condicions de la seva execucio.

c) Reconeixement de I'obligacié (O). El reconeixement i liquidacié de I'obligacié és un acte
mitjancant el qual es declara I'existéncia d’'un credit exigible contra I’Ajuntament derivat d’'una
despesa previament autoritzada i compromesa.

Aquesta suposa pressupostariament la realitzacié d’'una despesa i per tant, el naixement d’'un
creditor contra I’Ajuntament, generant un passiu exigible, que comptablement haura d’incidir en
la situacié economic patrimonial de I’Ajuntament.

Préviament al reconeixement de I'obligacié ha d’acreditar-se documentalment, davant I'érgan
competent, la realitzacio de la contraprestacié al dret del creditor de conformitat amb els acords
que en els seus dies autoritzaren i comprometeren la despesa

d) Ordenaciéo del pagament (P). L'ordenaci6 de pagament és l'acte mitjancant el qual
'ordenador/a de pagaments, en base una obligacié reconeguda i liquidada, expedeix la
corresponent ordre de pagament contra la tresoreria de I'’Ajuntament.

2. En determinades situacions en les que aixi s’estableixi expressament en aquestes bases i
com a consequéncia dels actes administratius de gestid del pressupost de despeses regulats
en el capitol segient es podran agrupar més d’'una fase de les enumerades en l'apartat
anterior. Els actes acumulatius podran ser, Unicament:

a) Autoritzacio-disposicié (AD)
b) Autoritzacié-disposicio-reconeixement de I'obligacio (ADO)

3. Els documents comptables s'han d'iniciar a les arees gestores, i aquests actes es poden
recollir informaticament, per bé que no produiran efectes comptables certs mentre no hagi
recaigut la confirmacié de la Intervencio.

4. Les diferents arees expediran document de “reserva de credit” que una vegada fiscalitzada
per la intervencié municipal comportaran la immobilitzacié de crédit d’'una determinada aplicacié
pressupostaria, fins el moment en qué sigui procedent continuar amb la comptabilitzacié de
seqliencies de documents comptables de despesa. La Intervencié verificara I'existéncia de
saldo al nivell que estigui establerta la vinculacio juridica del crédit.
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Sera mesura preceptiva quan la finalitat de la retencié sigui una posterior transferéncia de
crédit entre partides que comportin una minoracié de la consignacio pressupostaria objecte de
retencié aixi com per donar compliment a I'establert a I'article 116.3 de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public a efectes de certificat d’existéncia de credit (LCSP).

5. Quan la quantia de la despesa, perque la complexitat en la preparacié de I'expedient ho
aconselli, en funcié de l'evolucié del pressupost o per motius conjunturals, tot justificant la
conveniencia de la mesura i acompanyant previsié de la seva durada, per resolucié del
regidor/a d’Hisenda, es podra sol-licitar la retencié de credit en una aplicacié pressupostaria.
Article 20. Organs competents.

1. Autoritzacié de despeses

1.1. Correspon a la Junta de Govern Local, d’acord amb les delegacions efectuades per decret
d’alcaldia 443/2016 d’11 d’abril, autoritzar les despeses seglients:

a. Les derivades de contractacions d’obres, de subministrament, de serveis, de gestié de
serveis publics, els contractes administratius especials i els contractes privats quan el
seu import no superi el 10 per cent dels recursos ordinaris ni, en qualsevol cas, la
quantia de sis milions d’euros, inclosos els de caracter plurianual quan la seva duracié
no sigui superior a quatre anys, sempre que l'import acumulat de totes les seves
anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del
pressupost del primer exercici, ni la quantia assenyalada.

b. Aprovar convenis de col-laboracié i aquells altres I'aprovacié dels quals no sigui
competencia plenaria.

c. Les originades per adquisicid de béns i drets quan el seu valor no superi el 10% dels
recursos ordinaris del Pressupost ni els tres milions d’euros.

d. Atorgar subvencions previstes nominativament en el Pressupost.

e. La resolucié de les reclamacions de responsabilitat patrimonial que derivin d’actes no
imputables al Ple.

1.2. Correspon al Ple autoritzar les despeses segtients:

a. Les derivades de contractacions i concessions de tota classe quan el seu import superi
el 10% dels recursos ordinaris del Pressupost.

b. Les derivades de contractacions i concessions plurianuals quan:
- La seva duracio sigui superior a quatre anys.
- L'import acumulat de totes les anualitats superi el 10 per cent dels recursos ordinaris

del Pressupost del primer exercici.

c. Les originades per adquisicié de béns i drets quan el seu valor superi el 10% dels
recursos ordinaris del Pressupost.

2. Disposicié de despeses

Els organs competents per aprovar la disposicié de despeses son els mateixos que assenyala
I'article anterior, en relacié a I'autoritzacio de despeses.

Pel que fa a 'autoritzacio i disposicié de crédits en matéria de contractes menors, sempre que
sigui possible adjudicar mitjangant la figura del contracte menor d’acord amb la legislacié de
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contractes de les administracions publiques en cada moment, la competéncia sera de 'Alcldia.

3. Reconeixement de l'obligacié

3.1. El reconeixement d'obligacions és competéncia de I'Alcalde/ssa — President/a, sempre que
siguin conseqiiencia de compromisos de despeses legalment adquirits.

Sempre que no existeixi crédit pressupostari, correspondra al Ple el reconeixement extrajudicial
de crédits d’acord amb el que assenyala l'article 60.2 del Reial Decret 500/1990, sense
perjudici de les responsabilitats que es puguin exigir.

3.2. Quan el reconeixement d'obligacions sigui consequéncia de la realitzacio efectiva d'una
despesa en exercicis anteriors, sense que s'hagués autoritzat el compromis d'aquesta despesa
i sense que existis en el seu moment consignacioé pressupostaria, després de la incoacioé de
I'oportu expedient en qué hi constin tots els informes necessaris, la seva aprovacié correspon al
Ple sense perjudici de les responsabilitats que es puguin exigir.

Quan la despesa originada en exercicis anteriors i després de l'informe d’intervencio, pugui ser
aplicada a crédits del pressupost vigent, sera competent per a la seva aprovacio I'Alcalde —
President sempre que I'esmentada despesa hagués estat degudament adquirida segons es
recull en l'article 176.2.b) de RDL 2/2004 de 5 de marg.

3.3. L'expedient de reconeixement extrajudicial de crédit contindra com a minim els documents
seglents:

3.3.1. Memoria justificativa subscrita pel técnic responsable del servei gestor de la despesa i
conformada pel regidor corresponent sobre els extrems seguents:

- Justificacio de la necessitat de la despesa efectuada i causes per les quals no s’ha
procedit a la imputacié a pressupost en I'exercici en que procedia motivant la
necessitat de tramitar I'expedient i evitar aixi un enriquiment injust per part de la
Hisenda Municipal.

- Data o periode de realitzacio.

- Import de la prestacio realitzada.

- Garanties que procedeixin a la seva autoritzacié motivada.

3.3.2. Informe técnic de valoracié en qué es faci constar que les unitats utilitzades son les
estrictament necessaries per a I'execucié de la prestacio i que els preus aplicats sén
correctes i adequats al mercat o es contenen en el quadre de preus aprovat.

3.3.3. Factura detallada de la prestacio realitzada degudament conformada pels responsables
del servei i, si és el cas, certificacié d'obra. La conformacié de la factura suposara la
correcta contraprestacio i que els preus contemplats sén preus de mercat.

3.3.4. Informe del servei corresponent, en qué consti que la imputacio al pressupost corrent
de la despesa, no suposa una limitacié a I'execucio de les restants obligacions de I'any
en curs.

3.3.5. En el cas que sigui necessaria la tramitacié d'una modificacié de crédit, informe del
servei d'acord amb el que s’estableix en aquestes bases.

3.3.6. Qualsevol altre document que s'estimi necessari per a una millor justificacié de la
despesa.

4. Ordenacio del pagament

L'ordenaci6 de pagaments de I'Ajuntament és competéncia de I'Alcaldia. Els pagaments
s'ordenaran per mitja de relacions de manaments autoritzades per I'Alcaldia i intervingudes per
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la intervencid de fons. Les operacions en elles contingudes, seran préviament examinades per
la Tresorera municipal qui, amb la signatura de conformitat donada a la relacio, informa de
I'ajust de les operacions incorporades al pla de disposicié de fons.

La declaracié de prescripcié de les ordres de pagament i les obligacions reconegudes és
competéncia de 'Alcaldia, prévia tramitacié d’expedient que acrediti I'antiguitat del deute i la no
interrupcio del termini de prescripcid. L'esmentat expedient estara informat préviament per la
Tresoreria municipal.

Es competéncia de I'Alcaldia la rectificacié per errors o omissions als saldos inicials de les
ordres de pagament.

CAPITOL Il - PROCEDIMENT ADMINISTRATIU
Procediment de gestio dels documents comptables
Article 21. Autoritzacié i disposicié de despeses contractuals (A i D)

1. En aquelles despeses que han de ser objecte d'un expedient de contractacié s'ha de tramitar
a l'inici de I'expedient un document (A), per un import igual al cost del projecte o pressupost,
import que es reflectira en el corresponent plec de clausules administratives.

2. Un cop conegut l'adjudicatari i I'import exacte de la despesa, s'ha de tramitar el document
corresponent de disposicié de crédit (D).

Si procedeix, per la diferéncia existent entre el document (A) i el (D), es tramitara i s’aprovara al
mateix temps la baixa d’adjudicacio, que es reflectira amb el document (A/) que s’incorporara a
I'expedient de contractacio.

3. Successivament, i en la mesura en qué tingui lloc efectivament la realitzacié de I'obra, la
prestacio del servei o el subministrament, s'han de tramitar els documents (O) corresponents.

4. Tramitacié anticipada d’expedients: Els organs gestors podran incoar la tramitacio
d’expedients de contractacio fins a I'adjudicacié sempre i quan quedin subjectes a la condicid
suspensiva d’existéncia de crédit adequat i suficient al pressupost de I'exercici corresponent i
s’ajusti al que disposa l'article 117.2, la disposicié addicional tercera de la LCSP i l'article 32 de
les presents bases.

Article 22. Acumulacioé de les fases d’execucié del Pressupost (AD) i (ADO)
1.- Autoritzacié/disposicié (AD)

1. Les despeses que responen a compromisos legalment adquirits per la Corporacié originen la
tramitacio del document (AD) per I'import de la despesa imputable a I'exercici.

2. Pertanyen a aquest grup, en tot cas, les que es detallen tot seguit:

- Despeses plurianuals, per I'import de I'anualitat compromesa.

- Arrendaments.

- Bestretes reintegrables i altres prestacions econdmiques a favor d’'empleats.
- Interessos i quotes d'amortitzacio de préstecs concertats.

- Subvencions nominatives.

- Contractes menors.

- Modificacions, previstes o imprevistes, i prorrogues de contractes.

- Despeses derivades de I'aprovacio o formalitzacié de convenis.

Els documents (O) s'han de tramitar quan sigui efectiva la realitzacié de I'obra, la prestacié del
servei o el subministrament; a aquest efecte és suficient la presentacié de factures o el carrec
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efectuat en compte bancari prévia conformitat del responsable del control del servei. També
quan s’hagi presentat la preceptiva justificacio de la subvencio.

2.- Autoritzacié - disposicio — obligacié (ADO)
1. Pertanyen a aquest grup entre d’altres:

- Interessos de demora.

- Altres despeses financeres.

- Pagaments a justificar i bestretes de caixa fixa.

- Ajudes peremptories informades pels Serveis Socials.

- Despeses liquidades per 'ORGT.

- Dietes.

- Despeses de locomocio.

- Retribucions variables al personal incloses a la ndmina mensual, com hores extres,
endarreriments i altres conceptes similars.

- Liquidacions tributaries o preus publics a I’Ajuntament.

- Resolucié d’expedients de responsabilitat patrimonial.

2. Justificacio del document (ADO):

a) En les despeses de Capitol I, en béns corrents i serveis, s’exigeix amb caracter general la
presentacié de factures, les quals hauran de complir amb els requisits establerts al Reial
Decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel que s’aprova el Reglament pel que es regulen
les obligacions de facturacio.

b) En les despeses financeres (capitols lll i IX) cal observar les regles seglents:

- Les despeses d'interessos i amortitzacié de principal han d’ajustar-se al quadre
financer, que en base els contractes aprovats i formalitzats, elabori la tresoreria
municipal.

- Les despeses per interessos i amortitzacid que originin un carrec directe en compte
bancari s'han de justificar amb la conformitat de la Intervencid respecte al seu
ajustament al quadre financer. La Intervencié ha de tramitar un document (O). Els
sistemes telematics han de permetre a I'’Ajuntament en el moment del carrec efectuat
per I'entitat bancaria I'obtencio del justificant del document (O)

3.- No acumulacié de fases

1. Resta expressament prohibida I'acumulaci6 d'actes en tota despesa en la que
preceptivament sigui necessari iniciar un procediment de contractacié que excedeixin els limits
quantitatius dels contractes menors segons els diferents tipus assenyalats a la LCSP i que es
relacionen a l'article 33 de les presents Bases d’Execucio.

2. Totes aquelles compres de subministraments i serveis que siguin, atesa la seva necessitat i
continuitat temporal, previsibles i programades, caldra que es regeixin pel que determina la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de Contracte del sector Public.

4.- Reconeixement i liquidacié d’obligacions (O)

La factura sera, amb caracter general, el document necessari per al reconeixement de
I'obligacio, la fase (O) de despeses. S’hauran d’observar els seglients preceptes:

1. Les factures expedides pels contractistes o proveidors s'han de presentar al Registre
General de I'Ajuntament, el qual les remetra, al Departament de comptabilitat perqué procedeixi
al seu registre.
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2. Les factures han de contenir les dades assenyalades per la normativa vigent essent, en
general, les dades seglients:

a) ldentificacio clara de I'Ajuntament o de 'organisme autdonom (nom, NIF, adrega).

b) Identificacio del contractista o proveidor (Nom, NIF, adrega).

c) Numero de la factura i, en el seu cas, série.

d) Data d’expedicié

e) Descripcio suficient de la prestacio, subministrament o servei.

f) Quan la operacié estigui subjecta i no exempta de I'lVA hauran de consignar-se en la
factura les dades necessaries per a la determinacio de la base imposable, aixi com el
tipus tributari i la quota tributaria repercutida, d’acord amb la normativa vigent.

g) A la factura s’hi adjuntara la corresponent Proposta de Despesa degudament
complimentada, d’acord amb les instruccions emanades per la Intervencié Municipal.

3. Un cop rebudes les factures al Registre, s'han de traslladar a I'oficina gestora, per tal que
puguin ser conformades pel corresponent técnic/a; aquest acte implica que el servei o el
subministrament s'ha efectuat d'acord amb les condicions contractuals de quantitat, qualitat i
preus. El centre gestor disposara de 15 dies habils per donar-ne conformitat a les factures i,
passat aquest termini s’entendra la no conformitat i la devolucié al proveidor de la mateixa.

En el cas de que el centre gestor necessiti ampliar aquest termini ho posara en coneixement de
les persones habilitades de registre de factures.

4. Si alguna factura té problemes per ser conformada, el responsable del servei remetra escrit a
la Intervencid municipal on exposi les causes de la disconformitat, i tramitara paral-lelament
amb el proveidor la seva anul-lacié o abonament segons correspongui.

5. Un cop conformades les factures esmentades es donara trasllat a la Intervencio als efectes
de la seva fiscalitzacid i comptabilitzacié, i s’elaborara una relaci6 de totes aquelles
conformades per a que puguin ser elevades a I'aprovacio de I'organ competent. L'aprovacié de
factures s'ha de materialitzar mitjangant diligéncia i signatura que han de constar a la relacio
elaborada per la Intervencio.

6. Pel que fa a les certificacions d'obra, aquestes s’aprovaran conjuntament amb les factures,
les quals hauran de ser conformades pels responsable del contracte.

7. El reconeixement de I'obligacié acreditara la realitzacié total o parcial del contracte, en els
termes establerts a la normativa de contractacio.

8. Les factures aprovades es remetran a la tresoreria municipal, perque d’acord amb el Pla de
tresoreria aprovat, es procedeixi al seu pagament.

9. En general, els documents que justifiquin el reconeixement de I'obligacié seran, segons els
casos:

- Lafactura o el document que legalment la substitueixi.

- Laliquidacio girada.

- El mateix acord municipal.

- Les despeses originades per interessos o amortitzacions que siguin consequéncia
d’operacions a curt i llarg termini es justificaran amb la nota de carrec conformada pel
servei de tresoreria.

- Minutes i honoraris.

- Qualsevol altre document que, a judici d’Intervencid, acrediti la realitzacié de la despesa.

5.- Ordenaci6 del pagament (P)

1. L'ordenacié de pagaments, amb caracter general, s'ha d'efectuar sobre la base de relacions
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d'ordres de pagament que ha d'elaborar la Tresoreria conforme amb el pla de disposicié de
fons, tot i que, quan la naturalesa o la urgéncia del pagament ho exigeixi, l'ordenacio del
pagament es pot fer individualment.

2. Sempre que el plec de clausules administratives particulars no estableixi prevencié en
contrari, s’ordenara el pagament dins dels terminis previstos en la normativa de contractacio.

3. Es prohibeix el pagament ajornat del preu dels contractes administratius, excepte en els
suposits en que el sistema de pagament s’estableixi mitjangant la modalitat d’arrendament
financer o arrendament amb opcié de compra.

En aquest ultim cas, el limit maxim per al pagament sera de quatre anys, excepte que el Ple
Municipal autoritzi un termini superior.

4. En general el pagament s’efectuara mitjangant transferéncia bancaria. Tanmateix, quan
resulti justificat es podran realitzar pagaments mitjangant xecs nominatius.

5. Pel que fa a la cessi6 dels drets de cobrament, els contractistes que tinguin dret a cobrar de
I’Ajuntament, per haver-se reconegut obligacions al seu favor, podran cedir el seu crédit a favor
de tercers. No obstant, perqué la cessid de crédit tingui plena efectivitat, caldra que s’hagi
notificat fefaentment a I’Ajuntament.

La Tresorera controlara que els pagaments efectuats després de la presa de ra6 de la cessio
de crédit es facin a nom del cessionari.

No s’atendra 'embargament del dret a cobrar del contractista si la diligéncia d’embarg es
notifica després de la cessio de credit, per quant '’Ajuntament necessariament ha de pagar al
cessionari.

Només s’executaran les ordres d’embargament del dret a cobrar reconegut a favor dels
contractistes, si tenen algun d’aquests objectes:

a) Pagament dels salaris o de les quotes socials acreditats amb motiu de la realitzacio del
contracte municipal.

b) Pagament de les obligacions contretes pel contractista amb els subministradors relacionats
amb el contracte municipal.

CAPITOL Il - DESPESES DE PERSONAL
Article 23. Despeses de personal corresponents a I’exercici

1. L'aprovacié de la plantilla del personal al servei de I'Ajuntament, juntament amb el
pressupost, correspondria a les fases d’autoritzacio i disposicié de la despesa i donaria lloc a la
confeccid dels documents comptables “AD” per I'import total de les remuneracions establertes a
I'annex de personal per a les places cobertes corresponents al personal funcionari, laboral fix o
temporal, directiu i eventual.

Per impossibilitat de gestionar i comptabilitzar posteriorment la ndmina mensual, es procedira a
fer retencions de credit (RC) a inici d’exercici que garanteixin el finangament de la despesa
corresponent a les places cobertes de personal funcionari, laboral fix o temporal, directiu i
eventual.

2. La incoaci6 de qualsevol expedient de modificacié de plantilla, de modificacié de la relacié de
llocs de treball (cataleg), d’assignacié individual dels incentius de productivitat, de
contractacions laborals temporals per raons d’urgéncia o nomenaments de funcionaris/es
interins/es de concessid de prestacions socials previstes al Pacte de Condicions de Treball dels
Funcionaris o del Personal Laboral o de modificacid del régim de dedicacié dels carrecs
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electes, requerira I'acreditacié d’existencia de crédit, mitjangant document comptable “RC”, per
I'import que correspongui.

3. La nomina d’havers del personal correspondra a la fase de reconeixement de I'obligaci6 i
donara lloc a la confeccio dels corresponents documents comptables “ADO”.

4. Les variacions que suposin altes en la nomina: canvis de situaci6 administrativa
(reincorporacions excedéncies i suspensions, comissions de serveis, llicencies no retribuides,
etc.), canvis de situacié del personal laboral; modificacions definitives: reincorporacions a
jornades laborals normals, reconeixement de triennis, etc., o modificacions transitories:
endarreriments, gratificacions i hores extraordinaries, etc. , implicaran la confeccié dels
documents comptables “RC” per I'import de la variacié i un cop aprovats s’inclouran com a ADO
a la nomina corresponent.

5. Les variacions que suposin una baixa, permanent o transitoria en la nomina, implicaran la
confeccié del document comptable “RC/”, seguint els mateixos criteris del nimero anterior.

6. Els acords de nomenament de nous funcionaris o de personal laboral per a cobrir places
vacants a la plantilla, tant si son definitius com interins, després del procediment selectiu
corresponent, donaran lloc a la confeccié del document comptable “RC”. El personal interi per a
suplir vacants per incapacitat laboral originara un document comptable “RC”.

7. Per l'import corresponent a les cotitzacions a la Seguretat Social a carrec de I’Ajuntament del
personal que ocupi les places cobertes a l'inici de I'exercici, un cop aprovat el pressupost es
confeccionaran els documents comptables “RC”. Les altes i baixes i variacions en la ndmina
donaran lloc, també a la confeccié dels documents comptables “RC” o “RC/” per I'import relatiu
a les cotitzacions a carrec de I'Ajuntament a la Seguretat Social. Mensualment, un cop
aprovada la nomina, juntament amb els documents de cotitzacid es confeccionaran els
documents comptables “ADO” de reconeixement de I'obligacio.

8. A l'inici de I'exercici es confeccionara el document comptable “RC”, d’autoritzacio i disposicid
per I'import de les dedicacions especials que tinguin establertes els carrecs electes. El
reconeixement de l'obligacié i la confeccid del document comptable “ADO” es produira,
juntament amb la nomina mensual d’havers.

9. Justificacio de les ndmines d’havers del personal

9.1. Les ndmines mensuals es confeccionaran a partir de la nomina del mes anterior, amb les
altes, baixes i modificacions que s’hagin produit durant el periode la que corresponguin.

a) Les altes son les inclusions en nomina de perceptors que no figuraven el mes anterior.
b) Les baixes son les exclusions de la nomina de perceptors que figuraven el mes anterior.

c) Les modificacions son els augments o disminucions en les retribucions acreditades en la
nomina de cada perceptor amb respecte a les que figuraven en el mes anterior. Poden ser
definitives o transitories.

9.2. La ndmina es justificara amb un estat que posi de manifest: I'import integre de la ndmina
anterior; les variacions en més i en menys; I'import integre del mes actual; les deduccions, i; el
liquid a pagar. Aquest estat sera confeccionat pel Cap del departament de RR.HH, amb el vist-
i-plau del Regidor de recursos humans

Les variacions es justificaran en un estat de variacions i amb els documents justificatius
corresponents, confeccionat pel Cap del departament de RR.HH.

9.3. Les incidéncies de ndomina produides després del dia 20 de cada mes o immediat habil
anterior si aquest fos festiu seran recollides en la nomina del mes seguent.
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Article 24. Indemnitzacions per rad del servei.

Per I'abonament d’indemnitzacions per raé del servei s’aplicara el que disposa el R.D
462/2002, de 24 de marg, sobre indemnitzacions per raé del servei i a I'Ordre Ministerial
EHA/3770/2005, 1 de desembre.

Article 25 Indemnitzacions per assisténcia a organs col-legiats.

1. Els regidors, sempre que no tinguin una remuneracié per dedicacié exclusiva o parcial a
I’Ajuntament, percebran el regim d’indemnitzacions fixats pel Ple de I'Ajuntament.

2. L’acreditacié de I'assisténcia als organs col-legiats sera expedida pel secretari de I'drgan
corresponent.

CAPITOL IV — TRAMITACIO DE LES APORTACIONS | SUBVENCIONS
Article 26. Aportacions i subvencions
1. Aportacions

1. En el cas d'aportacions obligatories a altres administracions, si l'import és conegut al
comengament de l'exercici, s'ha de tramitar el document AD. Si l'import de I'aportacio
obligatoria no és conegut, s'ha d'instar la retenci6 de crédit per la quantia estimada.

2. Pel que fa a les aportacions a 'EPEL Radio Arenys, aquesta no podra excedir la quantitat
consignada al pressupost.

3. Es comptabilitzara el document AD a linici de I'exercici i les aportacions (“O”) seran
aprovades per 'Alcaldia i s’efectuaran trimestralment llevat dels casos en que les necessitats
d’execucio de la despesa, degudament acreditades per la Direccio de I'ens i amb el vist i plau
de la Presidéncia, aconsellin una altra periodicitat.

4. Les aportacions a 'EPEL imputables al capitol VIl del pressupost de I'Ajuntament hauran de
ser préviament sol-licitades per la Direccio de I'ens.

2. Subvencions

1. La concessio de subvencions queda sotmesa a la incoacio del corresponent expedient que
es tramitara d’acord amb la Llei 38/2003, de 17 de novembre General de Subvencions (LGS),
el seu Reglament aprovat per RD 887/2006, de 21 de juliol (RLGS) i el Decret 179/1995, de 13
de juny, pel que s’aprova el Reglament d’Obres, Activitats i Serveis (ROAS) dels ens locals la,
aixi com la normativa en matéeria de subvencions aprovada per I’Ajuntament.

2. L'organ competent per I'aprovacio de les bases de la concessio de les subvencions en reégim
de concurréncia competitiva sera el Ple de I'Ajuntament i I'6rgan competent per I'atorgament de
les mateixes sera I'Alcaldessa, d’acord amb el régim de delegacions vigent.

3. L’'expedient d’incoacié de concessié de subvencions en régim de concurréncia incorporara el
document comptable A per I'import de la convocatoria. Resolta aquesta es tramitara per I'import
de la concessio el document D, el document O es tramitara a I'aprovar-se el compte justificatiu.

4. Les subvencions de concessié directa seran canalitzades a través de convenis on es fixaran,
entre d’altres, les condicions de I'atorgament i el regim de justificaci6 i pagament.
Comptablement originaran la tramitacié del document AD en el moment de ser atorgades i, per
tant, un cop s’hagi aprovat el conveni. L'atorgament de les subvencions previstes
nominativament al Pressupost sera competéncia de la Junta de Govern Local, d’acord amb el
régim de delegacions vigent.
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5. Perqué es pugui expedir I'ordre de pagament de la subvencié és imprescindible que el servei
gestor acrediti que s'han complert les condicions que s'exigeixen en I'acord de concessié. En la
tramitacio del document “O”, el servei haura d’adjuntar informe del compliment de les finalitats
de la concessio de la subvencio o la correcta justificacié d’aquesta per part del beneficiari.

6. El perceptor de qualsevol subvencioé ha d'acreditar a demés que no és deutor de la Hisenda
Municipal, punt que caldra justificar mitjangant certificat expedit per la Tresoreria municipal i
quan el beneficiari sigui deutor amb motiu d'un deute vencut, liquid i exigible, en el moment
d’aprovacio del compte justificatiu I'Alcaldia pot acordar-ne la compensacio.

7. Els expedients de reintegrament de subvencions es regiran pel procediment establert a la
Llei General de Subvencions. Les quantitats a reintegrar tindran la consideracié d’ingressos de
dret public resultant per la seva aplicacio el que estableix la Llei General Tributaria.

3. Ajudes peremptories

Les ajudes peremptories personals de caracter social, es tramitaran mitjangant document
"ADO". De forma extraordinaria i quan raons d’extrema o urgent necessitat el pagament es
podra fer com a pagament "a justificar" o es podra satisfer a través de bestretes de caixa fixa.

Les ajudes o auxilis per atendre necessitats peremptories que satisfacin finalitats de caracter
social han de ser informades per la unitat de Serveis Socials on quedara reflectida la necessitat
a cobrir, la situacié economico-social del/la perceptor/a i el caracter peremptori de I'ajut.

Dit informe haura de ser validat per el/la Cap del Servei i el Regidor presentara proposta
autoritzant o denegat I'ajut que, en tot cas, haura de ser aprovat per resolucio de I'Alcaldia.

La tramitacio dels ajuts socials hauran de contemplar alld previst a la Llei 13/2006, de 27 de
juliol, de prestacions social de caracter economic de Catalunya i el Reglament municipal
aprovat als efectes.

Article 27. Dotacié economica per als Grups Politics Municipal

1. Els grups politics municipals tindran la dotacié economica que s’estableixi pel Ple de
I’Ajuntament. Aquesta subvencio, de conformitat amb I'article 4.d) de la LGS queda exclosa de
I'ambit d’aplicacio de la citada norma.

2. Als efectes merament comptables, a inici de I'exercici s’aprovara el corresponent document
comptable AD pels imports totals anuals de I'aportacié. En aquest moment haura de quedar
acreditat a I'expedient que el grup disposa d’'un numero d’identificacié fiscal propi (diferenciat
del partit politic al qual estigui vinculat si és el cas) i que disposa d'un compte corrent, en el que
figura com a titular, obert en una entitat bancaria. Qualsevol modificacié haura de ser
comunicada a la Presidéncia de I'ens i aquesta donara trasllat a la Tresoreria municipal.

Abans d’aprovar la disposicio del credit a favor de cada grup, el representant haura de lliurar
una declaracio d’estar al corrent de les obligacions fiscals i de qualsevol altre mena a les que
estiguin obligats com a perceptors de fons publics.

3. Les esmentades quantitats es lliuraran de forma trimestral a parts iguals, un cop aprovat el
reconeixement de I‘obligacio.

4. Aquesta dotacio, de caracter finalista al finangament del funcionament del propi grup, no es
podra destinar al pagament de remuneracions de personal de qualsevol tipus al servei de la
corporacio ni a I'adquisicié de béns que puguin constituir actius fixos de caracter patrimonial del
grup municipal.

5. Cada grup politic, segons el que estableix I'article 73.3 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, haura
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de portar una comptabilitat especifica de la seva dotacio, que posara a disposicié del Ple de la
corporacio sempre que aquest ho demani.

6. En tot cas, aquestes aportacions quedaran subjectes al control oporti que determini el
TRLRHL i el Reial Decret 424/20217, de 28 d’abril, pel que es regula el régim juridic del control
intern en les entitats del Sector Public Local.

7. Les aportacions als grups politics municipals també es publicaran en la Base de Dades
Nacional de Subvencions, en compliment de I'art. 18 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre,
General de Subvencions i el Reial Decret 130/2019, de 8 de marg, pel que es regula la Base de
Dades Nacional de Subvencions i la publicitat de les subvencions i demés ajuts publics.

CAPITOL V — DESPESES D’INVERSIO
Article 28. Despeses d'inversio. Projectes de Despesa. Finangament Afectat.

1. S6n imputables al Capitol VI (Inversions reals), totes les despeses que siguin susceptibles
d’inclusié a I'inventari municipal i les que es tipifiquen com a despesa d’inversié a l'article 60 i
segients de I'Ordre de 3 de desembre que estableix I'estructura dels pressupostos dels ens
locals.

2. Tota la despesa inclosa en el Capitol VI, en la fase de reconeixement d’obligacions requerira
que préviament s’hagi tramitat I'alta del bé en el programa informatic de Gestié de Patrimoni,
excepte en el cas d’obres en curs que sera exigible en el moment de I'aprovacié de I'ultima
certificacio.

3. Sense perjudici de I'establert a I'apartat anterior, seran imputables al capitol VI del vigent
pressupost de despeses, les adquisicions de béns que reuneixin els requisits segients:

Que no siguin béns fungibles.

Que tinguin una durada previsible superior a un any.

Que siguin despeses previsiblement no reiteratives.

Que tinguin un valor unitari superior a 180 €, en cas d’equips per al procés d’informacio.
Que tingui un valor unitari superior a 300 €, per a la resta de béns.

®o0T®

4. Les despeses que no reuneixin les caracteristiques esmentades anteriorment seran
imputables al Capitol Il del vigent pressupost de despeses

5. La disposicié dels credits aprovats pel Capitol VI “Inversions Reals” es realitzaran mitjangant
Projectes de despesa.

- Tenen la consideracid de projectes de despesa el conjunt de crédits destinats a la
consecucio d'una finalitat determinada si han estat qualificats com a tals pel Ple.

- Qualsevol projecte de despesa ha d'estar identificat amb un numero que es mantindra
invariable al llarg de tota la seva execucio i que fara referéncia a I'any de comengament, al
tipus i a la identificacio del projecte dintre dels iniciats durant el mateix exercici.

6. Despeses amb finangament afectat:

- Els credits pressupostaris destinats a realitzar-les i els ingressos afectats son els credits de
les partides pressupostaries del Capitol VI i VII que, d’acord amb I'annex d’inversions, es
financen amb recursos diferents a I'estalvi ordinari.

- En el cas dels projectes de despeses amb financament afectat, la disponibilitat dels crédits
restara condicionada al compromis ferm d’aportacié i/o de la formalitzacié de I'operacio
d’endeutament en el cas que es financi amb préstec.
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- Si en acabar I'exercici, el volum de drets liquidats pels conceptes esmentats al punt anterior
difereix de la suma que pertoca rebre d'acord amb el volum d'obligacions reconegudes
aplicades, s'ha de practicar l'ajustament reglamentari en el resultat pressupostari i en el
romanent de tresoreria. Tot aixo s'ha de fer constar en I'expedient de liquidacié.

Article 29. Despeses pluriennals.

1. Podran adquirir-se compromisos de despesa que hagin d’estendre’s a exercicis posteriors
sempre que la seva execucioé s’inicii en el propi exercici i es trobin en algun dels casos
seglents:

a) Inversions i transferéncies de capital.

b) Execucié d’obres de manteniment, subministraments, serveis, consultoria i assisténcia i
altres que no puguin ser estipulats o resultin antiecondomiques per un any.

c) Arrendaments d’immobles.

d) Carregues financeres de I'Entitat i dels seus organismes autonoms.

e) Transferéncies corrents que derivin de convenis subscrits amb entitats publiques o privades
sense anim de lucre.

2. Les despeses referides als apartats a), b) i e) del punt anterior poden aplicar-se com a
maxim a quatre exercicis.

3. En els casos referits als apartats a), e) del punt 1, la despesa que s’'imputi als exercicis futurs
no podra excedir de la quantitat que resulti d’aplicar al credit corresponent de I'any en qué
I'operacio es comprometé els percentatges seglents: en I'exercici immediat segient, el 70 per
100; en el segon exercici, el 60 per 100 i en el tercer i quart el 50 per 100.

4. En qualsevol expedient d'autoritzacié de despeses plurianuals ha de figurar un informe de la
Intervencioé sobre el compliment de la normativa legal i I'estimacié de la possibilitat de cobertura
en exercicis futurs.

5. En casos excepcionals el Ple pot aprovar despeses plurianuals que s'hagin d'executar en
periodes superiors a quatre anys o les anualitats de les quals excedeixen les quanties que
resultarien per aplicacio dels percentatges que regula el punt 3.

6. En atenci6 a allo establert a l'article 83 del Reial Decret 500/1990 s’especifiquen els
seglients projectes d’inversié respecte dels quals es podran adquirir compromisos de despesa
plurianual aixi com l'import de cada anualitat:

PROJECTE/ . . Anualitat Anualitat
APLICACIO DENOMINACIO PROJECTE / APLICACIO 2022 2023

Credits Totals

Rehabilitacié de Les Clarisses
Inversié de reposicio edificis i altres
construccions

2022/2/URBAN/2

40 3321 63200 4.733.542,09 | 496.853,91

Imputacié saldo del projecte 2021/8/0SIC/1
mitjangant modificacié de crédit al 2022 136.000,00

TOTAL [ 4.869.542,09 | 496.853,91

CAPITOL VI - NORMES SOBRE CONTRACTACIO
Atrticle 30. Procediment de contractacio

1. Els procediments de contractacié soén els recollits a la LCSP i es determinen en funcié del
valor estimat del contracte, el qual no inclou I'lVA.
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Per procedir al registre en comptabilitat de qualsevol tipus d’acord de despesa de capitol 2 i
capitol 6, i corresponent imputacioé pressupostaria, s’haura d’informar degudament en I'acord
d’aprovacio dels seglients extrems:

- Tipus i naturalesa del contracte.

- Tramitacio.

- Procediment de licitacié.

- Criteris de valoraci6, especialment quan existeixi més d’'un criteri.

2. Els expedients de contractacié que hagin de generar obligacions per a la Hisenda Municipal,
podran iniciar-se en I'exercici pressupostari immediatament anterior al que es materialitzi la
contraprestacio o en el mateix exercici si la despesa és objecte d’'un expedient de modificacio.

Per a iniciar la tramitacié anticipada d’expedients de despesa s’haura de fer constar als plecs
de clausules administratives particulars la condicié suspensiva de I'existéncia de crédit adequat
i suficient per a finangar les obligacions que se’n derivin.

Article 31. Contractes menors
1. Caracteristiques dels contractes menors:

a) Es defineixen sols per la seva quantia. El valor estimat dels contractes d’obres seran
inferiors a 40.000,00 € (sense considerar I'I'VA) i en cas de contractes de serveis i
subministraments inferiors a 15.000,00 € (sense IVA).

b) La seva durada no pot ser superior a un any.

c) No poden ser objecte de prorroga ni de revisio de preus.

Els contractes menors no estaran subjectes a fiscalitzacio prévia, de conformitat amb l'article
219.1 del TRLRHL. No obstant, seran objecte de control financer.

2. La tramitacio i documentacié dels expedients de contractacio relatius als contractes menors
s’ajustaran al que disposa l'article 118 de la LCSP, a les normes internes que en el seu cas
s’estableixin i s’acreditara, préviament a l'autoritzacio i disposicid del credit, la sol-licitud de 3
pressupostos. En cas que no fos procedent la peticid d’ofertes s’exigira un justificacié que
haura d’emparar-se en questions d’exclusivitat (drets de propietat intel-lectual o industrial), que
no existeixi competéncia per raons técniques o altres causes que pogueren justificar, en el seu
cas, la seleccio del contractista mitjangant el procediment negociat sense publicitat de I'article
168 de la LCSP.

3. Els contractes menors d’obres, subministraments i serveis d’'import inferior a 1.500 € podran
no seran objecte d’expedient, requerint-se Unicament la retencié de crédit i la incorporacié del
pressupost, en el seu cas. En aquests suposits I'aprovacio dels actes d’autoritzacié, compromis
i liquidacido de la despesa s'efectuara mitjangant relaci6 de documents comptables ADO,
aprovant simultaniament la despesa i la factura corresponent.

Igual que en el cas dels contractes menors, no es podran tramitar per aquesta via despeses
reiterades que tinguin per finalitat el mateix objecte, sigui amb el mateix o amb diferent
contractista, encara que el valor estimat del contracte sigui inferior als limits establerts per la
normativa contractual per a la contractaci6 menor. En aquests casos caldra expedient
administratiu. Els caps del departament o, en defecte d’aquest, els responsables técnics/ques
corresponents, hauran d’evitar els fraccionaments contraris a la LCSP, circumstancia que
comportara, en el seu cas, la revisio d’ofici, i 'exigéncia de les responsabilitats corresponents,
si s’escau.

4. La proposta de despesa ha de ser autoritzada per I'Interventor/a, o persona en qui delegui,
mitjancant la corresponent retencié de crédit (RC). A tal efecte, I'area gestora responsable de la
despesa realitzara la reserva de crédit de forma provisional.
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Un cop feta, I'area de serveis econdmics ho passara a definitiu pel que la documentacio
requerida al punt anterior haura de ser remesa a Intervencio.

Quan la reserva es passi a definitiva sera notificat el niumero de document definitiu a I'area
gestora de la despesa.

Si per algun motiu de fons o forma no es pogués passar a definitiu s'informara a I'area gestora
de la despesa que no podra efectuar la comanda al proveidor fins que no es rectifiqui I'error en
el mateix termini del punt 3r.

No podra encomanar-se la despesa en tant no estigui autoritzada la corresponent proposta. En
conseqiiéncia la factura mai podra tenir una data anterior a aquella en queé la proposta s'hagi
autoritzat.

La proposta degudament signada (o la notificacié de Decret si n'hi ha) s'haura de fer arribar al
proveidor per tal que I'adjunti a la corresponent factura.

Les factures que sense causa justificada arribin sense la corresponent proposta o amb la
proposta indegudament complimentada seran retornades.

No podra encomanar-se la despesa en tant no estigui autoritzada la corresponent proposta. En
consequéncia la factura mai podra tenir una data anterior a aquella en qué la proposta s'hagi
autoritzat.

CAPITOL VII - PAGAMENTS A JUSTIFICAR | BESTRETES DE CAIXA FIXA
Article 32. Pagaments a justificar

Tindran la consideracié de pagaments a “justificar” les quantitats que es lliurin per atendre
despeses sense la prévia aportacio de la documentacio justificativa a que es refereix I'article 59
del Reial Decret 500/90.

En cap cas, I'expedici6 d’ordres de pagament “a justificar” suposara l'incompliment dels
procediments i tramits establerts per a les despeses amb carrec a les quals van expedir-se les
citades ordres de pagament.

S’haura de fer constar en I'expedient la necessitat o conveniéncia del “pagament a justificar”, la
impossibilitat de fer front a la despesa per mitja del procediment ordinari, identificar el perceptor
i determinar el desti dels fons.

Correspon a ['Alcaldia I'expedicié d'ordres de pagament “a justificar”, s’aplicaran als
corresponents credits pressupostaris i haura d’acomodar-se al pla de disposicié de fons de
Tresoreria.

1. Caixers habilitats

Unica i exclusivament, s’expediran ordres de pagament “a justificar’ a favor de caixers habilitats
que a aquests efectes es nomenin. Els perceptors de les ordres de pagament a justificar sén
responsables, en els termes previstos en la Llei, de la custodia i Us dels fons i del retiment del
compte.

2. Situacio dels Fons

Quan l'import de les ordres de pagament a justificar s’aboni per transferéncia a comptes
restringits de pagaments a justificar que es determini a I'efecte, aquests estaran oberts a nom
de l'Ajuntament, sota la denominacié “Ajuntament d’Arenys de Mar: compte restringit de
pagaments a justificar .................c........
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L’obertura d’aquests comptes corrents sera gestionada per la Tresoreria Municipal, que haura
de comunicar a [I'Entitat financera les dades personals necessaries de les persones
autoritzades per a la disposicio de fons.

En tot cas, aquests comptes figuraran a I'Estat de Tresoreria Municipal.
3. Disposicio dels fons

Les disposicions de fons dels comptes a que es refereix I'apartat anterior, s’efectuara
mitjangant xecs nominatius o transferéncies bancaries autoritzades amb la signatura del caixer
habilitat. Podran efectuar-se pagaments en metal-lic, en casos excepcionals i dels fons que es
mantinguin a la caixa d’efectiu sera directament responsable el caixer habilitat.

També es podran realitzar disposicions de fons amb targetes de débit, en els suposits
excepcionals en que aixi s’autoritzi.

4. Comptabilitat i Control

El seguiment i control dels pagaments “a justificar” es realitzara a través del sistema
d’'informacié comptable municipal.

El registre comptable dels justificants dels pagaments “a justificar’ es realitzara en base a
aquests justificants i s’elaborara els documents “J” de justificacio.

El/lLa Tresorer/a Municipal podra requerir, en qualsevol moment, als caixers habilitats la
conciliacio dels comptes restringits de pagaments “a justificar.

5. Terminis de justificacio

Els caixers habilitats quedaran obligats a justificar I'aplicacié de les quantitats rebudes, com a
maxim, en el termini de tres mesos des de la percepcid dels corresponents fons, excepte que
en el propi acord es disposi altra data de justificacio.

No s’expediran ordres de pagament “a justificar” per els mateixos conceptes pressupostaris, a
caixers habilitats que tinguessin en el seu poder fons no justificats en el termini assenyalat en el
numero 1 anterior.

6. Contingut de la justificacio

La justificacio de la inversi6 de fons “a justificar”, es rendira pels caixers habilitats i es
conformara pels regidors de les arees a les que estiguin adscrits els caixers habilitats, davant el
departament d’intervencié en el que figurara I'import percebut i I'import de les obligacions
satisfetes amb carrec a aquell. La quantitat no invertida sera reintegrada a la tresoreria
municipal.

Als indicats comptes s’acompanyaran, degudament relacionades, les factures i altres
documents originals que justifiquin I'aplicacié definitiva dels fons “a justificar”, aixi com copia o
fotocopia del xec o transferéncia bancaria o comprovant de pagament.

Els fons només es poden destinar a la finalitat per a la qual van ser lliurats.

Les factures justificatives hauran de complir els requisits establerts al Reglament pel que es
regulen les obligacions de facturacio, aprovat per Reial Decret 1619/2012, de 30 de novembre,
en particular I'article 6, en relacié amb el 2.2.f).

7. Responsabilitats
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Els caixers habilitats es constitueixen personalment responsables d’aplicar els fons rebuts a la
finalitat assenyalada i seran responsables de la custodia, I'is, el lliurament del compte
justificatiu i el reintegrament a la Tresoreria dels excedents, en el seu cas.

La intervencid censurara els comptes justificatius i posteriorment es procedira a la seva
aprovacio per part de I'Alcaldia. En el cas que la intervencié observi defectes o anomalies, ho
notificara als caixers habilitats perqué els esmenin o al-leguin el que creguin oportu en el
termini de deu dies. Esmenats els defectes, a judici de la intervencio, aquesta procedira d’igual
forma que en el paragraf anterior.

Si la Intervencié manifesta, un cop realitzades les verificacions oportunes, la seva
disconformitat amb el compte justificatiu i la documentacié que lintegra ho fara per escrit a
linforme de fiscalitzacié sense que, en aquest cas, I'objeccié tingui efectes suspensius sobre
I'aprovacio del compte. Advertira també de les possibles responsabilitats.

12. Conceptes pressupostaris

Els conceptes pressupostaris sobre els que puguin lliurar-se pagaments a justificar seran els
corresponents als capitols 2i 6 i als articles 16.

Article 33. Bestretes de Caixa Fixa

Sén provisions de fons de caracter extrapressupostari i permanent que es realitzin a favor de
caixers habilitats per atendre, de forma immediata i posterior aplicacié al capitol de despeses
corrents en bens i serveis del pressupost de I'any en que es realitzin, despeses periodiques o
repetitives.

1. Caixers habilitats

Els caixers habilitats seran aquells que a aquests efectes es nomenin i seran responsables de
la custodia, us, justificacio i aplicacio dels fons.

2. Constitucio de la bestreta

2.1. Les ordres de pagament s’expediran per Decret d’alcaldia i el seu import es determinara en
el mateix Decret, prévia sol-licitud del cap d’area i amb la conformitat del/la regidor/a, sense
que pugui ser superior, en cap cas, a 3.000,00 €.

A l'area de Serveis Socials, cada habilitat podra percebre com a maxim, pel concepte de
Bestreta de Caixa Fixa, la quantitat de 5.000,00 €.

2.2. L'import de la bestreta es lliurara amb carrec al concepte no pressupostari que, a tal
objecte es determini, prévia retencié del seu import que quedara en situacié de no disponibilitat
a les aplicacions pressupostaries en les qué sigui previsible la seva inversio.

2.3. Quan es produeixi la supressié d’'una bestreta de Caixa Fixa, o es revoqui el nomenament
d’un caixer habilitat, aquest haura de reintegrar a la Tresoreria Municipal I'import de la bestreta
rebuda i no invertida, sense perjudici del deure de justificacio en els termes previstos als
apartats seglents. Igual procediment se seguira quan es produeixi el canvi d’habilitat en relacié
a alguna bestreta de caixa fixa.

3. Situacié dels Fons

3.1. Quan l'import de les ordres de pagament no pressupostaries per bestretes de Caixa Fixa
que s’expedeixin s’aboni per transferéncia als comptes restringits de pagament que es
determinin a l'efecte, aquests s’obriran a nom de “Ajuntament d’Arenys de Mar: compte
restringit de bestreta de Caixa Fixa de ....”, obrint-se un per cada Bestreta de Caixa Fixa, i es
comptabilitzara com un moviment intern de fons.
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3.2. L’obertura d’aquests comptes corrents sera gestionada per la Tresoreria Municipal, que
haura de comunicar a l'entitat financera les dades personals necessaries de les persones
autoritzades per a la disposicio de fons.

Aquests comptes figuraran a I'Estat de Tresoreria Municipal.
4. Disposicio de fons

Les disposicions de fons dels comptes a qué es refereix I'article anterior s’efectuara mitjangant
transferéncies bancaries autoritzades amb la firma del caixer habilitat.

S’autoritza I'existéncia de Caixes d’efectiu per atendre necessitats imprevistes i despeses de
menor quantia sempre que existeixin les adequades mesures de seguretat. El caixer habilitat,
en aquests casos, lliurara a la Tresoreria Municipal resum de I'estat de moviments mensual.

Les existéencies de metal-lic a les caixes d’efectiu no podran ser superiors a 500,00 €.

Dels fons que es mantinguin en la caixa d’efectiu sera directament responsable el caixer
habilitat.

Es podran realitzar disposicions de fons amb targetes de débit, en els suposits excepcionals en
que aixi s'autoritzi.

5. Reposicio de fons

La reposicié de fons, prévia la justificacio de la inversid dels mateixos que s’assenyala als punts
seglents, es realitzara, com a minim, amb una periodicitat trimestral, entés com a trimestre
natural, amb independeéncia de la data de constitucié de la bestreta o de reposicié dels fons.

Necessariament, al mes de desembre de cada any, els caixers habilitats quedaran obligats a
justificar I'aplicacio dels fons que tinguin en el seu poder, procedint-se d’acord amb I'establert
en el numero anterior i anul-lant-se les retencions de credits practicades. La Intervencio
municipal, en les instruccions de tancament anunciara el dia maxim per presentar la justificacio.

Els fons no invertits al final de I'exercici, es podran utilitzar pels respectius caixers habilitats, en
el nou exercici, per a les atencions per a les quals la bestreta es va constituir.

Tenint en compte les quantitats justificades d’acord amb els niUmeros anteriors, s’expediran els
documents comptables “ADO” que procedeixin. Aquests documents s’expediran amb imputacio
a les aplicacions pressupostaries a qué correspongui la bestreta de Caixa Fixa.

Una vegada fiscalitzada la justificacido per intervencié, i aprovats els comptes per decret
d’alcaldia s’expediran les ordres de pagament resultants que seran satisfetes per la Tresoreria
Municipal, d’acord amb el Pla de Disposicio de Fons.

6. Justificacio

Els caixers habilitats justificaran les despeses realitzades amb fons lliurats amb caracter de
bestreta de Caixa Fixa davant la intervencioé en document normalitzat.

Als indicats comptes s’acompanyaran degudament relacionades les factures i altres documents
originals, aixi com copia o fotocopia del xec o transferéncia bancaria o comprovant de
pagament, que justifiquin I'aplicacié definitiva dels fons lliurats.

Quan el pagament s’hagi realitzat mitjangant la targeta de débit el document justificant sera la
factura i el rebut de la targeta, sense perjudici d’altre documentacié que resulti exigible a criteri
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de la Intervencié d’acord amb les presents bases i atenent a la naturalesa de la despesa
justificada.

Els documents justificants hauran de contenir les dades que s’especifiquen en l'article 22.4 de
les presents bases.

7. Funcions de comptabilitat i control
El seguiment i control es realitzara a través del sistema d’informacié comptable municipal.

La Tresoreria Municipal podra requerir, en qualsevol moment, als caixers habilitats la
conciliacié dels comptes restringits de bestretes de caixa fixa.

Els caixers habilitats exerciran les seglients funcions en relacié amb les operacions derivades
del sistema de bestretes de caixa fixa:

a) Verificar que els comprovants facilitats per a la justificacié de les despeses i els pagaments
conseguents siguin documents auténtics i originals i que continguin les dades requerides per
les presents normes.

b) Identificar la personalitat i legitimacio dels perceptors mitjangant la documentacié procedent
en cada cas.

c) Custodiar els fons que se li haguessin confiat.

) Facilitar la informaci6 establerta a les presents normes.

e) Rendir els comptes que corresponguin, a mesura que les seves necessitats de Tresoreria
ho aconsellin, en els terminis establerts a les presents normes, i, necessariament, en el mes
de desembre de cada any.

f) Aquelles altres que, en el seu cas, se’ls encomani.

En el cas que la intervencié observi defectes o anomalies, ho notificara als caixers habilitats
perqué els esmenin o al-leguin el que creguin oportl en el termini de deu dies. Esmenats els
defectes, a judici de la intervencid, aquesta procedira d’'igual forma que en el paragraf anterior.

Si la Intervenci6 manifesta, un cop realitzades les verificacions oportunes, la seva
disconformitat amb el compte justificatiu i la documentacié que l'integra ho fara per escrit a
l'informe de fiscalitzacié sense que, en aquest cas, I'objeccio tingui efectes suspensius sobre
I'aprovacio del compte. Advertira també de les possibles responsabilitats

8. Responsabilitats

En matéria de responsabilitats s’estara al que disposa a I'article 33.7 de les presents bases.

9. Aplicacions pressupostaries

Les aplicacions pressupostaries amb imputacié a les quals es podran atendre despeses
mitjangant bestreta de caixa fixa, seran les que es determinin al Decret de constitucio.

TiTOL Il DELS INGRESSOS
CAPITOL | - NORMES GENERALS DE GESTIO DELS INGRESSOS

Article 34. Acceptacio de subvencions

Les resolucions que acceptin les subvencions hauran d’'indicar expressament I'import total del
projecte subvencionat, 'import de la subvencié atorgada, I'ens concedent, la referéncia de la
convocatoria, el termini d’execucié i de justificacié i 'import de I'aportacié municipal i d’altres
agents, en el seu cas, destinades a finangar el projecte.
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Si de I'acceptacio d’'una subvencio es detecta la necessitat de generar credit en el pressupost
de despesa, el centre gestor del projecte ho haura de posar en coneixement de la Serveis
Econdmics tot acreditant el caracter finalista de I'ingrés i la seva no previsio6 inicial al pressupost
tant de despeses com d’ingressos. En tot cas sera el centre gestor del projecte qui insti i
justifiqui la necessitat de la modificacié de crédit.

Article 35. Normes generals de gestio i recaptacio

1. La gesti6 dels ingressos tributaris es regulara per I'establert en cadascuna de les ordenances
fiscals corresponents i per 'Ordenanga General, aixi com per I'establert a la Llei General
Tributaria i normativa de recaptacio.

2. Pel que fa a la gesti6 i recaptacio dels ingressos de dret public que ha estat delegada a la
Diputacié de Barcelona, sera d’aplicaci6 el que preveu I'Ordenanga general de gestio,
liquidacio, inspeccid i recaptacio dels ingressos de dret public la gestid dels quals ha estat
delegada en la Diputacié de Barcelona.

3. La intervencid ha d'adoptar les mesures que siguin procedents per assegurar la realitzacioé
puntual de les liquidacions dels ingressos de dret public.

4. La direccid de la recaptacié correspon a la Tresoreria, que ha d'establir el procediment per
verificar l'aplicacio de la normativa vigent en matéria de recaptacié, amb referéncia especial a
les anul-lacions, les suspensions, els ajornaments i els fraccionaments de pagament.

Article 36. Reconeixement de drets

1. Sera procedent el reconeixement de drets tan aviat com se sapiga que hi ha hagut una
liquidacio a favor de I'Ajuntament, que pugui procedir de la mateixa Corporacio, d'una altra
Administracié o dels particulars; caldra atenir-se a les regles dels punts seguents.

e En les liquidacions de contret previ, d'ingrés directe, s'ha de comptabilitzar el
reconeixement de drets quan s'aprovin les liquidacions.

e En les liquidacions de contret previ, ingrés per rebut, la comptabilitzacio del
reconeixement del dret té lloc després de I'aprovacié del padro.

e En les autoliquidacions, i ingressos sense contret previ, quan es presentin i s'hagi
ingressat el seu import.

2. En el cas de subvencions o transferéncies a rebre d'una altra entitat, condicionades al
compliment de determinats requisits, es comptabilitzara el dret reconegut atenent a alld
disposat a I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccié del
model normal de comptabilitat local.

3. Pel que fa a la participacié en tributs de I'Estat, es comptabilitzara mensualment el dret
reconegut i la recaptacio en base a la quantia rebuda.

4. En els préstecs concertats, quan s'hagi formalitzat el contracte s'ha de comptabilitzar el
compromis.

A mesura que tinguin lloc les disposicions successives, s'ha de comptabilitzar el reconeixement
de drets i el cobrament de les quantitats corresponents.

5. En interessos i altres rendes, el reconeixement de drets s'origina en el moment de la
meritacio.

Article 37. Mitjans de cobrament

1. Els deutors a la Hisenda Municipal podran satisfer els seus deutes en diner efectiu,
mitjangant xec nominatiu a favor de I'Ajuntament o transferéncia bancaria al compte designat
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en els documents de pagament.

2. Quan es tracta d'ingressos la recaptacio dels quals ha estat delegada en la Diputacié de
Barcelona, la determinacié dels mitjans de pagament correspondra a 'ORGT.

3. Quan els deutors a I'Ajuntament siguin alhora creditors per obligacions reconegudes,
I'Alcalde podra ordenar la compensacid, que s’instrumentara mitjangant ingressos i pagaments
en formalitzacié.

4. La compensacio entre crédits i débits concurrents es podra ordenar quan ja hagi
transcorregut el periode de pagament voluntari sense que el deute s’hagi satisfet i sempre que
el creditor de I'’Ajuntament no hagi cedit a un tercer el seu dret, en els termes previstos a
l'article 21¢& d’aquestes Bases.

Article 38. Comptabilitzacio dels cobraments

1. Els ingressos procedents de recaptacid, mentre no se'n conegui l'aplicacié pressupostaria,
s'han de comptabilitzar com a ingressos pendents d'aplicacio, i originen un carrec en el compte
de "Caixa" i un abonament en el compte "Ingressos pendents d'aplicacié en Caixa".

2. Pel que fa a la resta dels ingressos que ha de percebre la Corporacié amb caracter general,
s'utilitza I'aplicacio directa, i originen un carrec en el compte de "Caixa" i un abonament en el
compte de "Deutors per drets reconeguts".

3. Quan els serveis gestors tinguin informacié sobre concessié de subvencions, I'han de
comunicar a la Tresoreria, per tal que se'n pugui fer el seguiment puntual.

4. La Tresoreria controlara que no hi hagi cap abonament en comptes bancaris pendent de
formalitzacié comptable.

Article 39. Aplicacio de fiances i préstecs

1. Les fiances i els diposits que, a favor de I'Ajuntament, hagin de constituir els contractistes o
altres persones tindran caracter d'operacions no pressupostaries.

2. S'autoritza a la Tresoreria per efectuar la devolucié d'avals bancaris i de valors en diposit
sense necessitat d'ordenacio expressa, essent suficient I'acte administratiu de cancel-laci6 de
la garantia o de devolucioé del diposit.

La devolucié es tramitara mitjangant el corresponent document comptable, intervingut per la
Intervencié General, acompanyat del trasllat del corresponent acte administratiu de cancel-lacio
o devolucio.

3. S'aplicara el principi de caixa uUnica establert per I'art. 194 i 196.b del TRLRHL, inclos en el
cas d'ingressos afectats, comptabilitzant-se els moviments de Tresoreria d'acord amb la
Instruccié de Comptabilitat.

CAPITOL Il - ENDEUTAMENT A CURT | LLARG TERMINI
Article 40. Operacions de crédit
1. S’autoritza a un limit maxim d’endeutament per a I'exercici 2022 per operacions de credit a
llarg termini per finangar els capitols 6 i 7 de I'estat de despeses del pressupost, equivalent a

les dotacions al capitol 9 “passius financers” de I'estat d’ingressos del pressupost.

2. Correspon a la Junta de Govern Local, d’acord amb el réegim de delegacions vigent, la
concertacio de les seguents operacions de credit:
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— Allarg termini previstes en el pressupost, sempre que el seu import acumulat dins de cada
exercici economic no superi el 10 per 100 dels recursos de caracter ordinari previst en
I'esmentat pressupost.

— A curt termini quan el seu import acumulat de les operacions vives, inclosa la nova, no
superi el 15 per cent dels recursos corrents liquidats I'exercici anterior.

3. Correspon al Ple la concertacié de les seglients operacions de credit:

— Totes les que hagi de formalitzar I'EPEL.

— Les operacions a curt i llarg termini, i les de tresoreria, que superin els limits fixats al punt 2,
apartats a) i b) del present article.

— Les destinades a finangar noves o majors despeses per operacions corrents, expressament
declarades necessaries i urgents, quan concorrin les condicions determinades a l'article
177.5 del TRLRHL, recollides a l'article 11 de les presents Bases d’Execucio.

Article 41. Inversions financeres temporals

1. D'acord amb el que es disposa a l'article 199 del TRLRHL, es faculta a la Tresoreria
Municipal per realitzar inversions financeres temporals que reuneixin les condicions de liquiditat
i seguretat.

2. La realitzacié d'aquestes inversions requerira Decret d'autoritzacié de I'Alcaldessa.

3. El procediment per a la col-locacié dels excedents de tresoreria en els diferents instruments
financers, es realitzara, en aplicacié del que preveu en els articles 4.1 1) del Reial Decret
Legislatiu 3/2011 de la Llei de Contractes de les Administracions Publiques, de manera analoga
al regulat en l'article precedent.

Article 42. Pla de Tresoreria

1. Pertoca a la Tresorera elaborar el Pla Trimestral de Tresoreria, que ha de ser aprovat pel
regidor d'Hisenda.

2. La gestid dels recursos liquidats es regeix pel principi de caixa Unica i s'ha de dur a terme
amb el criteri d'obtencié de la rendibilitat maxima, assegurant en tot cas la liquiditat immediata
per al compliment de les obligacions en els seus venciments temporals.

3. Els recursos que es puguin obtenir en execucié del pressupost es destinen a satisfer el
conjunt d'obligacions, llevat que es ftracti d'ingressos especifics afectats a finalitats
determinades; tenen aquesta condicio els seguents:

- Contribucions especials
- Subvencions finalistes
- Operacions de crédit

4. Els pagaments efectuats per la Tresoreria Municipal seran mitjan¢ant transferéncia bancaria.

5. La formalitzacié comptable dels moviments interns de la tresoreria, com poden ser els
traspassos entre comptes de titularitat municipal, es realitzara per la tresoreria amb la signatura
de I'Ordenador de pagaments, l'interventor i el tresorer de la Corporacio.

6. Un cop signades i formalitzades comptablement les operacions de pagament i en base a les
aprovacions documentades, s’autoritza a realitzar els pagaments i moviments de fons dels
comptes municipals mitjangant sistemes de banca electronica, amb la signatura de I'Ordenador
de pagaments, l'interventor i el tresorer de la Corporacio.
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TiTOL IV COMPTABILITAT | TANCAMENT PRESSUPOSTARI
Article 43. Sistema comptable

1. El sistema comptable d’aquesta Administraci6 es regira pel disposat per I'Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local, la normativa comptable que regeix per 'Administraci6 General de I'Estat
tindra caracter de supletoria, d’acord amb l'establert per I'article 4.1 a) de la Llei de Bases de
Régim Local.

2. El sistema comptable sera homogeni per a tot 'ambit municipal.
Article 44. Informacio al Ple sobre I’execucio pressupostaria

1. En compliment de I'article 207 del TRLRHL i la regla 52 de la ICAL, I'’Ajuntament i les entitats
publiques empresarials dependents de I'Ajuntament elaboraran trimestralment un document
informatiu de gestié economica — financera. La documentacié corresponent a entitats publiques
empresarials dependents de I'Ajuntament es traslladaran a intervencié amb els fins previstos en
el punt seguent.

2. La informacio relativa al propi Ajuntament, sera elaborada per intervencio i tindra la seguent
estructura:

1. Informacié sobre I'execucid del pressupost d’ingressos corrent. Per cada aplicacio
pressupostaria contindra:

a) Previsions inicials, modificacions i previsions definitives.

b) Drets reconeguts nets

c) Recaptacio neta.

d) Pendent de cobrament.

e) Percentatge que representen els drets reconeguts nets respecte a les previsions

definitives i la recaptacio neta respecte als drets reconeguts nets.

2. Informacié sobre I'execucio del pressupost de despeses d’exercicis corrent. Es presentara
per exercicis, organica, programa i concepte economic. Per cada aplicacid pressupostaria
contindra:
a) Credits inicials, modificacions i crédits definitius.
b) Despeses compromeses, obligacions reconegudes netes i pagaments efectius.
c) Percentatge que representen les despeses compromeses respecte dels credits
definitius, les obligacions reconegudes netes respecte als credits definitius i els
pagaments realitzats respecte a les obligacions reconegudes netes.

3. Informacié sobre els moviments i la situacio de tresoreria. Comprendra:
a) Existéncia inicial a primer de gener.
b) Cobraments, pagaments del periode i superavit o déficit de tresoreria.
c) Cobraments i pagaments acumulats.
d) Existencia neta de tresoreria.

Tot aixd sense perjudici de les obligacions respecte a la formulacié de comptes anuals regulat a
la normativa vigent i en aquestes Bases.

3. Des de la Intervenci6 municipal també es donara compliment a les obligacions de
subministrament d’'informacié contingudes a I'Ordre Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre,
por la que se desarrollan las obligaciones de suministro de informacién previstas en la Llei
Organica 2/2012, de 27 de abril, d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera i la
mateixa sera elevada al Ple pel seu coneixement des de la Regidoria d’'Hisenda.

Article 45. Operacions prévies al tancament en I'estat de despeses

Para descargar una copia de este documento consulte la siguiente pagina web

Codi Segur de Validacié

OccaB848010ed4ee784de199b533e0f51001

Url de validacié

https://tramits.arenysdemar.cat/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp

Metadades

Origen: Origen administraci6 Estat d'elaboraci6: Original



https://tramits.arenysdemar.cat/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp

Ajuntament
d Arenys de Mar

1. Al final d’'exercici, s'ha de verificar que tots els acords municipals que comporten
reconeixement de I'obligacio han tingut reflex comptable en fase "O".

2. Els serveis gestors han de sol-licitar als contractistes la presentacié de factures dins
I'exercici. Sense perjudici d'aixo, cal verificar I'estat de determinades despeses per consums o
serveis imputables a l'exercici, el reconeixement d'obligacions de les quals no ha arribat a
formalitzar-se pel fet de no disposar de factures el dia 31 de desembre.

3. Els credits per a despeses que I'Ultim dia de I'exercici no estiguin afectats al compliment
d'obligacions reconegudes quedaran anul-lats, sense més excepcions que les que es deriven
dels punts anteriors i de la incorporacié de romanents a qué es refereix I'article 15.

Article 46. Operacions prévies al tancament en I'estat d'ingressos

Tots els cobraments fets fins el 31 de desembre han de ser aplicats en el pressupost que es
tanca.

S'ha de verificar la comptabilitzacié del reconeixement de drets en tots els conceptes d'ingrés,
conforme amb el que preveu l'article 33é.

Article 47. Ajustos i periodificacions

Els criteris per a determinar el saldo dels deutors de dubtés cobrament seran I'aplicacio d’un
percentatge en funcié de I'antiguitat dels pendents del capitol 1, 2 i 3 d’'ingressos d’acord amb
la seguent escala sempre i quan aquest import resulti superior als previstos a l'article 193.bis
del Reial Decret Legislatiu 2/2004:

Capitols 1, 2i 3, llevat de multes de circulacio

Exercici corrent............cooiiiiiiiinnnnnn, 10%
EXercici (=1)....oveiiiiii e 30%
EXercici (-2)......ocovuviiiiiiiiee 60%
EXercici (-3)....cveviiiiiii e, 90%
Exercici (-4 i anteriors)...................... 100%

Multes de circulacid

Exercici corrent..........c.ooiiiiniiiinnnnn, 50%
EXercici (-1). ..o 50%
EXercici (-2)......oeovviiiiiiiie 60%
EXercici (-3)....cuveiiiiiii e, 90%
Exercici (-4 i anteriors)...................... 100%

Pot resultar incrementat el percentatge anterior quan resulti de I'analisi individualitzat dels drets
pendents, 'aplicacié de la provisié per aquells imports dels que existeixi un dubte raonable
sobre el seu cobrament en el propers 365 dies.

Les operacions de liquidacio del pressupost es regiran pel que disposen els arts. 191 a 193 del
Text Refés de la Llei reguladora d’Hisendes Locals (TRLRHL), els arts. 89 a 105 del R.D.
500/1990 i per la Instruccio de Comptabilitat.

La rendicié de comptes es regira pel que disposen els arts. 208 a 212 del Text Refés de la de la
Llei reguladora d’Hisendes Locals i per la Instruccié de Comptabilitat.

1. Dotacié anual amortitzacions

Les amortitzacions es calcularan d’acord amb el que disposa I'Ordre de 12 de maig de 1993
per la qual s’aprova la taula de coeficients anuals d’amortitzacio.
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Anys de vida util estimada
Aplicacions Informatiques 4
Altre immobilitzat immaterial 10
Construccions 50
Instal-lacions técniques 15
Maquinaria 12
Utillatge 7
Elements de transport 8
Mobiliari 10
Equips per al procés d'informacié 4
Altre immobilitzat material 5

TITOL V - CONTROL | FISCALITZACIO
Article 48. Control intern

El control intern de la gesti6 econdmica de la Corporacié i de les entitats publiques
empresarials que en depenen s'efectuara per la Intervencié General en la triple accepcio de
funcié interventora, de control financer i control d'eficacia, de conformitat amb el que disposa
I'art. 213 del RDL 2/2004 TRLRHL, les presents Bases i el RD 424/2017, de 18 d’abril, que
regula el Régim juridic del control intern a les entitats del Sector Public Local.

La funcio interventora tindra per objecte fiscalitzar tots els actes de I'Ajuntament que comportin
el reconeixement i la liquidacio de drets i obligacions o despeses de contingut econdmic, els
ingressos i pagaments que se'n derivin i la recaptacio, inversio i aplicacid en general, dels
cabals publics administrats, amb la finalitat que la gestid s'ajusti a les disposicions aplicables a
cada cas.

El control financer té per objecte comprovar el funcionament en l'aspecte economic financer
dels serveis de la Corporacio, dels seus organismes autonoms i de les societats mercantils que
en depenen. Aquest control tindra per objecte informar sobre I'adequada presentacié de la
informacio financera; comprovar el compliment de les normes i directrius que siguin d'aplicacio i
del grau d'eficacia i eficiéncia en la consecucié dels objectius previstos. El control financer es
realitzara per procediments d'auditoria d'acord amb les normes d'auditoria del sector public i
prévia aprovacio del Pla anual d'auditories aprovat pel Ple.

1. Formes d'exercitar el control

L'exercici de la funcid interventora I'ha de dur a terme per la intervencio, bé directament pel
titular de la intervencié o persona en qui delegui.

Per I'exercici de les seves funcions podra sol-licitar tots els antecedents i documents precisos
per a l'acte de control. Aixi mateix, podra sol-licitar directament als diferents serveis de la
corporacio els assessoraments juridics i informes técnics que consideri necessaris.

2. Procediment per a I'exercici de la funcio interventora sobre despeses i pagaments

La fiscalitzaci6 de tot acte, document o expedient, susceptible de produir obligacions de
contingut econdmic sera prévia, pel sistema de fiscalitzacio limitada, amb el contingut que es
determina per acord del Ple de la Corporacié de data 22 de desembre de 2017.

3. Normes particulars de fiscalitzacio.

No estaran subjectes a fiscalitzacié prévia les despeses de material no inventariable, les fases

d'autoritzacio i disposicié de despeses que corresponguin a contractes menors aixi com les de
caracter periodic i altres de tracte successiu una vegada intervinguda la despesa corresponent
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al periode inicial de l'acte o contracte del que derivin o les seves modificacions aixi com
aquelles altres despeses menors de 3.005,06 € que d'acord amb la normativa vigent es facin
efectives a través del sistema de bestretes de caixa fixa.

No obstant aix0, la fase de reconeixement de I'obligacié haura de ser objecte de I'oportuna
fiscalitzacio, sense perjudici de fer un control financer dels contractes menors realitzats.

4. Moment i termini per a I'exercici de la funcié interventora.

La Intervencié rebra I'expedient original complert una vegada reunits tots els justificants i
emesos els informes preceptius i quan estigui en disposicio de que es dicti acord o resolucié
per qui correspongui de tal forma que l'informe de l'interventor/a ha de ser el darrer dels que
s'hagi de produir necessariament a I'expedient. En tot cas haura de constar a l'expedient
informe proposta en compliment del que disposa l'article 172 i 175 del ROF en relacié a I'acord o
resolucio que es proposa adoptar.

Al quedar establert el regim de fiscalitzacié prévia limitada, la Intervencié municipal disposa de 5
dies habils per emetre el preceptiu informe de fiscalitzacié, computant-se des del seglient habil a la
posada en disposicié de 'drgan de control de I'expedient complert. Aquest termini no podra veure’s
reduit per cap disposicié que dicti I'Ajuntament.

En el moment en que la Intervencié sol-liciti ampliacié d’informacio, documentacio o justificacions,
aquest termini es veura interromput.

5. Resultat de la fiscalitzacié

5.1 Si la Intervencio considera que l'expedient objecte de fiscalitzacié s'ajusta a la legalitat,
podra fer constar la seva conformitat mitjancant el corresponent informe o mitjancant una
diligéncia a I'expedient sense necessitat de motivar-ho.

En el ben entés que en el régim de fiscalitzacié limitada previa, en tant que formal, la
conformitat ho és a I'acompliment favorable dels extrems a comprovar, tant obligatoris com
addicionals i no al fons de I'expedient.

5.2. Si en l'exercici de la funcid interventora la Intervencié es manifestés en desacord amb el
contingut dels actes examinats o amb el procediment seguit para la seva adopcid, haura de
formular les seves objeccions per escrit, i de forma motivada i fonamentada en els preceptes
normatius que serien d’'aplicacid, abans de I'adopcio de I'acord o resolucio.

La objeccidé suspendra la tramitacié de I'expedient de conformitat amb I'article 216.2 TRLRHL i
fins que sigui esmenat bé per la subsanacio de les deficiencies observades, o bé, en el cas de
no acceptacio del reparament, per la resolucié del procediment de discrepancia.

Solament procedira la formulacié d’objeccié quan no s'acompleixin alguns dels extrems de
necessaria comprovacié aprovats pel Ple. En la resta de suposits es considerara que la
intervenci6 formula observacions complementaries, sense que les mateixes, en cap cas, tinguin
efectes suspensius en la tramitacio dels expedients corresponents.

5.3. Si el centre gestor accepta les objeccions de la Intervencié procedira a la retirada de
I'expedient o el tornara a sotmetre a fiscalitzacié novament tot indicant les esmenes introduides
de forma clara i acreditant que els motius d’objeccio poden quedar superats.

5.4. De no acceptar les objeccions s’obrira el procediment de resolucié de discrepancies.

5.5. No constituira obstacle per a que I'Ordenador de Pagaments autoritzi les corresponents
Ordres de pagament i per a que l'Interventor intervingui en les dites ordres sense formular
oposicio, la circumstancia de que l'informe de fiscalitzacié previ referent a la despesa no
coincideixi amb la proposta, si la discrepancia hagués estat resolta, de conformitat amb I'article
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71.6, en sentit contrari a tal informe o conté expressament a l'acord que els informes
incorporats a I'expedient son desfavorables (especialment el de fiscalitzacié prévia), i aquest
s’hagués adoptat igualment.

6. Resolucio6 discrepancies

6.1. Quan I'drgan gestor, al que afecti l'objeccid, no estigui d'acord amb la mateixa, podra
plantejar a la Intervencié discrepancia en el termini de quinze dies, mitjangant la incorporacio
d’un informe de la unitat gestora, degudament motivat amb cita dels preceptes normatius en els
que sustenta el seu criteri, en sentit favorable a la proposta que s’aprovara.

6.2. Quan l'dérgan gestor al qui afecti I'objeccid no Il'accepti ho posara de manifest i
correspondra al President de la Corporacié o al Ple, de conformitat amb I'establert a I'article
217.1 del RDL 2/2004 TRLRHL resoldre la discrepancia, essent la seva resolucié executiva.
Aquesta facultat no sera en cap cas delegable.

Per tant, la resolucié adoptada per I'd6rgan competent haura, en primer lloc, de resoldre de
forma motivada la discrepancia i en segon lloc decidir sobre el fons de 'assumpte. En tot cas,
la resolucié haura de manifestar clarament si segueix el criteri de la Intervencié o del servei
gestor i, per tant haura de fer constar en el seva part resolutiva primera el seguent literal:
“Resoldre favorablement a [I'organ gestor xxxxxxx la discrepancia formulada per informe
d’intervencié nam. xxx”.

Es comunicaran en tot cas a la Intervenci6 municipal els acords adoptats contraris a les
objeccions plantejades, els quals seran després inclosos en els informes que la Intervencioé ha
d’elevar al Ple en compliment dels paragrafs 6 i 7 del RCIEL.

L’Alcaldessa o el Ple, a través de la Presidéncia, préviament a la resolucié de les
discrepancies, podran elevar resolucié de les discrepancies la Intervencid General de la
Generalitat de Catalunya concretant I'extrem o extrems sobre els que sol-licita valoracio.
Aquesta sol-lictud haura de comunicar-se al centre gestor i a la Intervencié Municipal.

Quan ['Alcaldessa resolgui en sentit contrari a les objeccions plantejades perd consideri
deficiéncies en l'informe o valoracié que faci el centre gestor instara I'obertura d’expedient per
tal de corregir els incompliments normatius o millorar I'estructura i els procediments i evitar
futures discrepancies.

6.3. No obstant I'anterior, correspondra al Ple la resoluci6 de les discrepancies quan el
reparament:

o Es basin en la insuficiencia o inadequacié de crédit.
e Es refereixin a obligacions o despeses, l'aprovacié de les quals sigui de la seva
competencia.

6.4. La resolucio de discrepancies efectuada per I'Alcalde o pel Ple, segons les competéncies
abans esmentades, a favor dels organs gestors permetra que I'drgan que ha de dictar la
resolucié administrativa continui la seva tramitacio.

7. Omissio de la fiscalitzacio

En els casos en els que la Intervencio sigui preceptiva i s'hagi omés, no es podra reconéixer
I'obligacio, ni tramitar el pagament, ni intervenir favorablement aquestes actuacions fins que es

conegui i es resolgui I'esmentada omissio.

Els procediments i models normalitzats quedaran recollits en una Circular de la Intervencio
municipal.

En tot cas, els informes emesos per la Intervencié no tindran naturalesa fiscalitzadora.
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Article 49. Control financer i auditoria
1. Ambit del control financer

El control financer té per objecte comprovar el funcionament en I'aspecte economic financer
dels serveis de la Corporacio i les entitats publiques empresarials dependents. Aquest control
tindra per objecte: comprovar el funcionament i 'adequada presentacié de la informacio
financera; comprovar el compliment de les normes i directrius que siguin d'aplicacio i el grau
d'eficacia i eficiencia en la consecucié dels objectius previstos. El control financer es fara per
procediments d'auditoria d'acord amb les Normes d'Auditoria del Sector Public, i prévia
aprovacio del Pla anual d'Auditories per la Ple Municipal.

El control financer es podra exercir respecte als subjectes seglients:

a) Serveis propis de I'Ajuntament. Podra consistir en I'examen d'operacions individualitzades i
concretes: examen de registre comptables, comptes o estats financers; comprovacié material
d'inversions i d'altres actius: altres comprovacions proposades per l'Interventor General en
atencio a les caracteristiques especials de les activitats realitzades pels serveis sotmesos a
control.

b) Les obligacions o despeses sotmeses a fiscalitzacié prévia limitada seran objecte amb
posterioritat d’una altra fiscalitzacio plena i exercida sobre una mostra representativa mitjancant
I'aplicacié de técniques de mostreig o auditoria, amb la finalitat de verificar que s’ajusten a les
disposicions aplicables en cada cas i determinar el grau de compliment de la legalitat en la
gestid dels credits. Aquesta comprovacié posterior es podra fer dins del procés de control
financer.

c) Serveis prestats per gestid indirecta per concessio, gestio interessada i altres formes de
gestid, d'acord amb el Plec de condicions i el contracte.

d) A Organismes Autonoms i Societats Mercantils dependents o participats per aquests.

e) Ens locals, entitats, fundacions, mancomunitats, consorcis participats i particulars per radé de
les subvencions, crédits o avals rebuts per part de I'Ajuntament.

2. Informes del control financer

L'érgan de control que ha desenvolupat el control financer haura d'emetre informe escrit en el
que es posi de manifest els fets i les conclusions que es dedueixin, valorant la importancia
relativa al fet, la seva rellevancia qualitativa i quantitativa, aixi com els efectes que es puguin
derivar.

Aquest informe tindra el caracter de provisional i es remetra al servei o ens controlat donant un
termini de 15 dies habils per que es pugui efectuar les al-legacions o observacions que
consideri convenients.

L'érgan de control, sobre la base de I'informe provisional, emetra informe definitiu que incloura,
en el seu cas, les al-legacions rebudes de I'ens controlador i sera remés al Ple de la Corporacié
pel seu examen.

3. Mitjans aliens
Per la realitzacio de les funcions de control financer, i si els mitjans personals de la Intervencio

no soén suficients, es podran contractar professionals d'empreses externes, els quals actuaran
sota la direcci6 de la Intervencio.
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4. Finalitat del control financer

El control financer t¢ com a finalitat promoure la millora de les tecniques i procediments de
gestié economic financera, mitjangant les propostes que es deduiran del seu resultat. Dels
informes de control es podra extreure informacioé que permeti una millor aplicacié dels principis
d'eficiencia i Economia en la programaci6 i execucio de la despesa publica.

5. Responsabilitats

Quan en la practica d'un control, I'Interventor General observi que els fets acreditats a
I'expedient podrien ser susceptibles de constituir una infraccié administrativa o se'n deriven
responsabilitats comptables o penals, ho posara en coneixement del Regidor d'Hisenda per la
iniciacid, dels corresponents procediments.

6. Pla d'actuacions de control financer

La Intervencié proposara el pla d'actuacions de control financer que es portaran a terme durant
I'exercici i donara compte al Ple. Aquest s'executara mitjan¢ant auditories o altres técniques de
control, de conformitat amb les Normes d'Auditoria del Sector Public i les Instruccions que
s'apliquen per la Intervencié General de I'Administracié de I'Estat.

Article 50. Intervencié de la comprovacié material de la Inversid.

Abans de liquidacié de la despesa o reconeixement de I'obligacié es verificara materialment
I'efectiva realitzacio de les obres, serveis o adquisicions finangades amb fons public i la seva
adequacio al contingut del corresponent contracte.

Els centres gestors hauran de sol-licitar a la Intervencio la seva assisténcia a la comprovacio
material, amb una antelacié de 20 dies a la data prevista per la recepcio.

La Intervencié podra estar assessorada per técnics per la realitzacié de la comprovacié material
El procediment per efectuar la comprovacioé material de la inversio s’ajustara al que disposa al
seu efecte la Instruccid o Circular de la Intervencio

Disposicio final

Es faculta a I'Alcalde-President o a I'érgan en el qual delegui per dictar quantes disposicions
consideri necessaries per desenvolupar i aclarir I'aplicacio d'aquestes bases d'execucio.

Arenys de Mar, a data de la signatura electronica
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ANNEX 1 CLASSIFICACIO PER PROGRAMES

Programa |Descripcio

0110 DEUTE PUBLIC

1300 IADMINISTRACIO GENERAL DE LA SEGURETAT | PROTECCIO CIVIL
1320 SEGURETAT | ORDRE PUBLIC

1331 CONTROL | REGULACIO DE L'ESTACIONAMENT DE LA VIA PUBLICA
1332 ORDENACIO DEL TRAFIC

1340 MOBILITAT URBANA

1360 SERVEI DE PREVENCIO | EXTINCIO D'INCENDIS

1510 URBANISME: PLANEJAMENT, GESTIO,EXECUCIO | DISCIPLINA URBANIS
1521 PROMOCIO | GESTIO D'HABITATGE DE PROTECCIO PUBLICA

1522 CONSERVACIO | REHABILITACIO DE L'EDIFICACIO

1531 IACCES ALS NUCLIS DE POBLACIO

1532 PAVIMENTACIO DE VIES PUBLIQUES

1533 MANTENIMENT | RENOVACIO VIA PUBLICA | RIALS

1534 MANTENIMENT | RENOVACIO MOBILIARI URBA

1535 IALTRES ACTUACIONS MANTENIMENT | MILLORA ESPAIS PUBLICS
1536 LLEI DE BARRIS

1600 CLAVEGUERAM

1610 PROVEIMENT DOMICILIARI D'AIGUA

1621 RECOLLIDA DE RESIDUS.

1622 GESTIO DE RESIDUS SOLIDS URBANS

1623 TRACTAMENT DE RESIDUS

1630 NETEJA VIARIA.

1640 CEMENTIRI | SERVEIS FUNERARIS

1650 ENLLUMENAT PUBLIC

1700 ADMINISTRACIO GENERAL DE MEDI AMBIENT

1710 PARCS | JARDINS

1720 PROTECCIO | MILLORA DEL MEDI AMBIENT.

1721 PROTECCIO CONTRA LA CONTAMINACIO ACUSTICA, LUMINICA | ATMO
1722 PLATGES

1723 ALTRES ACTUACIONS PROTECCIO | MILLORA MEDI AMBIENT

2210 IALTRES PRESTACIONS ECONOMIQUES A FAVOR D'EMPLEATS
2310 ADMINISTRACIO GENERAL SERVEIS SOCIALS

2311 SERVEIS SOCIALS

2312 IGUALTAT DE GENERE

2313 CIVISME

2314 COOPERACIO INTERNACIONAL | SOLIDARITAT

2315 RESIDENCIA GENT GRAN

2316 IADMINISTRACIO GENERAL RESIDENCIA GENT GRAN

2410 FOMENT DE L'OCUPACIO

3110 PROTECCIO DE LA SALUBRITAT PUBLICA

3200 ADMINISTRACIO GENERAL D'EDUCACIO

3220 CREACIO DE CENTRES DOCENTS D'ENSENYAMENT SECUNDARI
3230 FUNCIONAMENT DE CENTRES DOC. D'ENS. PREESCOLAR | PRIMARIA
3240 FUNCIONAMENT DE CENTRES DOCENTS D'ENSENYAMENT SECUNDARI
3261 AJUTS MENJADOR

3262 ESCOLA DE MUSICA

3263 FORMACIO D'ADULTS

3264 ALTRES SERVEIS COMPLEMENTARIS D'EDUCACIO

3300 IADMINISTRACIO GENERAL DE CULTURA
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A\ Ajuntament

d Arenys de Mar
3321 BIBLIOTEQUES PUBLIQUES
3322 IARXIU: CENTRE ESPRIU
3330 EQUIPAMENTS CULTURALS | MUSEUS
3331 EQUIPAMENTS CULTURALS
3332 TEATRE
3333 MUSEUS
3340 PROMOCIO CULTURAL
3371 OCI | TEMPS LLIURE INFANCIA | JOVENTUT
3372 OCI | TEMPS LLIURE GENT GRAN
3380 FESTES POPULARS | FESTEJOS
3400 IADMINISTRACIO GENERAL D'ESPORTS
3410 PROMOCIO | FOMENT DE L'ESPORT
3420 INSTAL-LACIONS ESPORTIVES
4190 IALTRES ACTUACIONS EN AGRICULTURA
4220 INDUSTRIA.
4300 IADMINISTRACIO GENERAL DE COMERGC,TURISME | PIMES
4311 FIRES
4312 MERCATS, ABASTAMENTS | LLOTGES
4313 COMERG AMBULANT
4314 IALTRES ACTUACIONS COMERC
4320 INFORMACIO | PROMOCIO TURISTICA
4321 Ordenacié i promocio turistica.
4330 DESENVOLUPAMENT EMPRESARIAL
4390 IALTRES ACTUACIONS SECTORIALS.
4411 TRANSPORT COL-LECTIU URBA DE VIATGERS
4412 ALTRE TRANSPORT DE VIATGERS
4910 SOCIETAT DE LA INFORMACIO
4930 PROTECCIO DE CONSUMIDORS | USUARIS
9120 ORGANS DE GOVERN
9200 IADMINISTRACIO GENERAL
9231 GESTIO DEL PADRO MUNICIPAL D'HABITANTS
9240 PARTICIPACIO CIUTADANA
9250 IATENCIO ALS CIUTADANS OAC
9290 IMPREVISTOS | FUNCIONS NO CLASSIFICADES.
9310 POLITICA ECONOMICA | FISCAL
9320 GESTIO DEL SISTEMA TRIBUTARI
9330 GESTIO DEL PATRIMONI
9340 GESTIO DEL DEUTE | DE LA TRESORERIA.
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